4. sz mellekiot

Az Orszaghaz, az Orszaggyvalés Irodahaza és az Orszageviilés
Hivatala &ltal hasznalt épiletek teruletén munkat végzd kiilsd
gazdalkodd szervezeire, vallalkozdra, illetve ezek dolgordira

vonatkozd
Biztonsagi és munkarendi elSirasok.

A. , Munkavédelmi eldirasok.

A targybani épitmények teriileién, illetve azokkal kapesolathan a hatalyos kozponti
jogszabdlyokban rendeletekben, szabvinyokban rogzitett munkavédelmi  eléirasokat
minden tervezd és kivitelezd - kiilon felhivas nélkiil is - koteles érvényre juttatni,

A szerzédéses munka megkezdése elétti munkaterilet atadast - atvételt - irdshan kell
rogriteni.

A kiilsS kivitelezd esak munkavédelmi szemponthét is megteleld gépekkel, berenderésekke),
eszkozokkel, szerszamokkal és hatosdgilag engedélvezett anyagokkal végezheti a
tevékenysdégél. Amennyiben a szerzddéses munkavégzés hosszabb ideig tart, Ggy a kitlsé
kivitelezd altal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositania kell az eldirt és sziikség
szerinti biztonsagl felillvizsgalatokat, karbantartast.

A kiilsé vallalat dolgozoi rendelkezzenck a szerzddott munka végzéséher szitkséges szakmai,
munkavédelmi ismeretckkel. Csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban
végezhetik a munkit illetve tartdzkodhainak az Orszaghéz illetve az Orszaggyiilés Irodahaza
teriiletén. Az ittas vagy egyéh szempontbdl biztonsagos munkavégzésre alkalmatlan kiilsé
dolgozokat a munkaaddjuknak kell a tirgybani épitmények teriiletérdl azonnali hatéllyal
eléavolitaniuk.

A targybani épitinények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerzddott munkéhoz kapesolodd munkavédelmi oktatdst a kilsé gazdasigl egység
kételes biziositani - id6beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozodi részére.

A kiilsé kivitelezd koteles gondoskodni a targybani tertileten 1évd, munkat végzd dolgozdinak
feliigyeletérdl.

A kiilsé kivitelezd koteles dolgozoi részére biztositani az eldirt egyéni véddfelszerelést,
védéruhat, védditalt, tisztalkoddszert, valamint az elsGsegélynyijtashor  sziikséges
egészségligyt felszerelést és a megfeleld szam képrett els@segélynyajtot.

Amemnyiben az adott munkatertleten tobb egység dolgozdi végeznek munkat, akkor sziikség
szerint, de hetente legaldbly egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdaségi
egységek képviselbinek - a munkak biztonsigos végzésének koordindlasa céljabdl,

A killsd kivitelezd a targybani épiiletekben 16v6 munkahelyén naponta dssze kell, hogy
takaritsa az esetlegesen felgyllt tormeléket, bontott anyvagokat és ezeket 24 6ran beliil a
szerzédéshen meghatarozott depdnia helyre kell elszallitani.

A napi munka végestével a kiilsd kivitelezdnek targybani munkahelyét gy kell clhagynia,
hogy a véletlen balesetet, tlizesetet okozhatd veszélyforrisokal megsziintette, elzdrta (pl.
fesziiltségmentesiteniec kell az elektromos berendezéseket; izz6, pardzslé anyag nem
maradhat; magasban anyagot Ggy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva
halesetet idézzen eld).

Az ideiglenes hasznalatra atadott szocidlis létesitmények rendbentartasardl, takaritasarol az
igénybe vevs véallalat koteles gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerzédéses munka
végeztével a kiilsd kivitelezd olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyvz&konyvileg

atvette.



Amennyiben o killsd kivitelexd dolgozoia vagy dolgozai munkabalesetet szenvednek, Ggy a
killsd kivitelers az elGint jelentés) ktelesettséodn 101 az eselleges halesetrdt azonnal ¢riesitse
az Orszaggyilési Hivatal munkavédelmi vezetGict /6040-cs hazi telefonszamon/. Eselleges
tavolléte esetén az Orszdaggydlés Miiszaks Féoszdlyanak az adolt szerzddéses munkaban
érintetl miiszaki dgyintézaiét kell ériesiteni.
B. , Fazvédelmi eldirdasol.
Az Orszighiz, az Orszdgeyiilés brodahdza és az Orszigeyitlés Hivatala dltal hasznalt ¢piiletek
tizvidelme - megeldzd és tizesedi jelleggel - az éplletek kiemelt jelentdsége miatt is minden
egyes ofl tartdzkodd személynek - beleértve az ot dolgozd kiilss gazdialkodd szervezetek,
villalatok dolgozoit is - Allampolgari kotelesscge.
Az épitmények tertletén, illetve azokkal kapesolathan a hatalyos kozponii rendeletekben,
szabvinyokban, szabalyzatokban rogzitett tzvédelmi cl@irasokat minden tervesd és
kivitelezd kiiion fethivas nélkil is kételes érvényre juttalni.
A kilsé gazddlkodd szervezet a targybani Iétesitmények teriileién kialakitandd t{izvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapesolatos helyiségek tizveszélyességl osztalyba sorolasat
is kételes figyelembe venni. Az épliletek helyiségeinek - a rendeltelésszert hasznalat alapjan
torténd tizveszélyességl osztalyba soroldsat kiilén tablazaton boesatjuk a kilsS gazdalkodd
szervezel rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozd tlizveszélyességi
oszialyba sorolis mellett meghatarozd szerepe van a kiilsé kivitelezs altal - az adott teriileten
- felhasznalt, alkalmazott anyagok, technolégidk tiizveszélyességének is. A kils§ szerv a
kozponti tizvédelmi eldirdsokat a tdzveszélyességi oszidlyba sorolasnak meglelelGen kdteles
alkalmazni.
A kiils6 kivitelezG a targybani teriileten végrzett tevékenységét kételes a vonatkozd kozponti
tiizvedelmi eléirdsoknak megfelelSen megszervezni. Ennck értelmében meg kell hatirozni
(illetve dolgozoival tudatositania kell) a tdrgybani munkahellyel illetve munkikkal
kapcesolatosan tobbek kozott:
- A tlizvédelmi el8irasok helyl betartasaért felelds dolgozéit és feladataikat.

Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technolégiakkal kapesolatban

betartandéd tizvédelmi eldirasokat.

A dohdnyzasra és tiizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

Az esetleges tlizeset kapesan sziikséges teenddGket, igy tobbek kozott az esetlegesen

haszndlandd menekiilési Gtvonalakat (az Orszaghdz padlasterében dolgozdknal a

kupola kozeiében 1évé V-6s és X1ll-as lépeséhaz biztositott - allandd jelleggel -

menekiilési utként),

Az adolt munkatertletre biztositandd tizvéedelmi felszerelések, esakozok milyenségét,

mennyiségét.
A targybani munkavégzésher sziikséges mozgathatd tlzvédelmi felszerelések, eszkozok
biztositisa a Riilsé kivitelezd feladata. Hosszabb idelg tartd munkavégzés esetén gondoskodni
kell a tizvédelmi felszerelések, eszkozok eldint felilvizsgalatardl, karbantartasarol.
Amennyiben a suiikséges tlizvédelmi eszkordket az Orszaggyilés Hivatala biztositja, tgy ezt a
szerzGdéshen kiilén rogziteni kell.
A targybani munka megkezdése el6tt a kiilsé kivitelezd kiteles meggySzédni arrdl, hogy az
érintett dolgozdi az adott tipust munkahelynek, technolégianak megfeleld és egy éven beliil
megtartolt tlizvédelmi oktatdsban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, agy
a tlzvédelmi oktatdst még a munka meginditisa elétt meg kell tartania. Az oktatas
megtorténtét dokumentald iratot a munka helyszinén kell tartania.
Dohanyozni esak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyéb terileten - kiilonds
tekintettel az A-C titzveszélyességi oszidlyba tartozd helyiségekben - tilos! Egd cigarettat,



gyvufal tlos olvan helvre tenni) illetve dobni, alhol az tivet okozhat!

Tazveszélyes leriileteken (plh az egész padlistér, teldzet, faatlvanyok sth.) a kitlsd Kivitelesd
koteles fokozottan ellendrizni, hogy dolgozdi betartik-¢ a dohdnyzissal kapesolatos
tiizvédelmi etdirasokal.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt linggal, szikrdzdssal vagy a kirnyezelet veszélyeztetd
magas hdmérséklettel jar, altalaban tiizveszélyes.

Tizveszélyes tevékenységet - killsd gazdalkodd szervezetnek - tdrgybani Iétesitmények
tertletén esak eldzetesen  kiadott irdsbeli engedély alapjan szabad  végeznie, illetve
végezietnie.

A kiilsé gazdalkodd szerverel altal végzett tiizveszélyes levékenységre az engedély kiaddsa a
kiilsd gazdalkodd szervezel vezel§jének vagy meghizottjdnak feladata. Az engedélyl azonban
az Orszaggyllés Miszaki Flosztalya kijelolt munkatarsaval lattamoztaint kell, aki ax
engedClyt sziikség esetén - a helyi sajitossagoknak megfeleld - tlzvédelmi elSirasokkal
egésziti ki Alvallalkozd dltal végzett tlzveszélyes tevékenység esctén az engedélyt a
fovallalkozonak is lattamoznia - sziikség esetén kiegészilenie - kell. Az engedélynek
artalmaznia kell a tevékenység iddpontjat, helyét, leirasat, a munkavégzs nevét, a vonatkorzd
tlizvédelimi szabalyokat és elGirasokat.

Ipari jellegli titzveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztas) esak az adott munkakérre
eldirt szakmai képrzettséggel és tiizvédelmi vizsgdval is rendelkezd személy végeshet.

A llizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkat végzd a helyszint - tizvédelmi
szemponthol - kiteles atvizsgdlni és esetleges tlz keletkezését meggatolni,

Az Orszaghdzban a tlzveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben ast
allando tiizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, tertileten kiviil végzik - az Orszaghds
Tiizoltoparancsnoksaginak be kell jelenteni,

Minden allampolgarnak - igy a kiilsé kivitelezdnek is - kotelessége, hogy az minden észlelt
tiizet a tiizoltosdgnak haladéktalanul jelentse, a kézelben tartézkoddkat riasstania sziikséges,
tovabba a tiizoltast - lehetdséy szerint, - személyek mentését - sziikség szerint - meg kell
kezdenie,

Aki tizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrdl tudomést szerez, kileles ant
haladéktalanul jelezni:

Orszaghéazban: az Orszaghaz Tlzoltoparanesnoksagara személyesen
(Orszaghaz XV-os udvar) illetve 4115-6s hazi telefonszamon vagy a
legkozelebbi tizjelzo tivegének betorésével.

Irodahdzban: a kapudrségnek szemeélyesen illetve a 6119-es hézi telefonszamon vagy a
Jegkozelebbi tiizjelzd tivegének betorésével, vagy az Orszighas
Tlzoltdparancsnoksagara 4115-0s hazi telefonszdmon vagy az allami
tzoldsagot kell hival a og vagy az 1-216-216 virosi telefonszamon.

A tlizesetlet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat eréhdl - eloltottak,

A Lz eloltésa utén - lehetdség szerint - érintetlend] kell hagyni a 11z helyszinét a tdzvizsgalat
kezdetéig.

C. , Munkarendi eléirasok.

Az Orszaghdzban, az Orszdggyilés Irodahazdban (tovdbbiakban: Irodahiz) és az
Orszaggy@ilés Hivatala altal haszndlt épiiletekben munkat végzd killsé  gazdalkodd
szervezetek, vallatkozok itteni munkarendjiiket Ggy hatarozzak meg, hogy a munka-kezdési és
befejezési idépontjuk - hétkdznap - reggel 6.30 6ra és 16,30 dra kozé essék az a16ltozési idével
egyiitl. Az altaluk alkalmazott munkaidét kotelesek kozolni szerzédéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az Altalunk kozolt idépontokon kiviil esd id@szakban kell munkat
végezniuk, Ugy ezt csak az Orsziggyilés Miszaki Flosztalyahoz (tovabbiakban: (.M.1.)



tartozd oszidiyok altal biztositott kilon engedéllvel tehetik,

Az cpiiletekbe belépni ¢s bent tartozkodni csak érvényes belépdvel fehet.

Haszndlatos az arckép nélkiili éllandé belépdijegy. Kz olyan hatdrozott idére sz0l0 engedély,
amely az Orszdghdz XHl-as szam kapujan ai, illetve az Irodahizba jogosit belépésre, és esak
munkaiddben a személyi igazolvimy felmutatasdval egyiitt érvényes. Hyen belépét azok a
kiilsd dolgozdk kaphatnak az O.M.L-n keresatiil, akik az Orszaghdzban vagy az frodahdzhan
vegeznek dllandd jellegi munkai, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végerni.

Az arckép nélkiili igazolviny elvesztését rdsban azonnal jelenteni kell az O.M.1 illetékes
vezelGiének, aki frdshan érlesiti az Orszdggyilesi Orség illetékes verefdiét. Ugyanesak
haszndlatos a néviegyzék alapjan térténd beléptetds, amelyet wmeghatirozott ideig tartd
munkavégzés eseten biztositunk. A néviegyz6k alapjan t6rénd be- és kiléptetési engedélyt az
O.M.I-hez tartozd  osadlyok biztositiak a kiilsé  dolgozdk  részére. Ezért az  adott
munkavégzésnél alkalmazott kiilsd dolgozok adatszolgaltatd jegyzékét/névieg 7ekét) a
munkaaddjuk cégszert alairassal ellatva a munkak megkezdése elGtt harom hétte) kiteles - az
adotl munkaban érintett - O.M.J-hez tartozd osztdly rendelkezésére bocesitani. Az
adatszolgéltatd jegyzék eldirt iddhen torténd elkiildésének elmulasztasibol kovetkess
mindenfajta kir, késés, anyagi kévetkezmény a kiilsd gazdalkodd szervezetet, vallalkozot
terheli. A néviegyzék alapian 16rténd be- és kilépésre jogosultak az Orszaghaz XH1-as szama
kapujan és az Irodahéz G.n. gazdasagi kapujan at kézlekedhetnek.

Az Orszaghdzban ¢s az Irodahazban néviegyzék alapjan munkat végzé kiilss dolgozok (kiilss
gazdalkodé szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén tal illetve
munkasziineti napokon is kivinnak munkat végezni, Ggy erre munkaadojuk cégszert
aldirasaval ellatott kérclemmel - a rendkiviili munkavégzést megelézéen legalabb két nappal
- kérhet engedélyt az 0.M.1-hez tartozo - érintett - osztalytol. A kérelemnek tartahmaznia kel
a fentiekben clGirt adatszolgaltatason kiviil a rendkiviili munka viarhato idétartamat (kezdés,
befejexzés) és pontosan behatérolt helyét.

A névjegyzék alapjén torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviii munkavégzéskor a
Orszaghdz VII-es szami kapujan és az Irodahaz {6bejaratan keresztiil kozlekedhetnek.
Anyagok, szerszamok, esomagok be- és kiszallitdsa a targybani épiiletekbe csak a vonatkozd
eléirdsoknak megfeleléen torténhet. Ellenérads szempontjabédl csomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méretd taskat, bérondst, kiilén csomagolt targyakal. Beszallitaskor a
kiilsd munkavégzé - elGzetesen -~ pontos, részletes listat, szallitélevelel kételes késziteni a
beszdllitandd anyagokrdl, targyakrél, amelyet a beszallitaskor kiteles - killén felszolitas
nélkil - leadni a kapudérségnek.

A kiils6 munkavégzd altal villalt tevékenységher sziikséges szerszamok, eszkozok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és heszallitasa az Orszdghdz X111-as szamu kapuidn illetve
az Irodahdz a.n. gazdasdgi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok, targyak kiszallftasahoy
sziikséges engedélyt, az an. kapujegyet az O.M.1-hex tartozé - érintetl - osztaly biztosft a kiilsd
munkavégzonek az elbzetesen leadott pontos, részletes lista alapiin. Kiszallitaskor a
kapujegyet - kiilon felszolitas nélkiil - Te kell adni a kapuérségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitdsa esak a hivatalos munkaidd alatt torténhet. A szallitas
idépontjat - elsdsorban az Orszaghéz esetében - legalabb két nappal a szallitas elott egyeztetni
kell az O.M.1 - érintett - miiszaki ligyintézdjével, akadalyoztatasok elkeriilése miatt. A kiilsé
gazdalkodd szerv &ltal széllitott és a két épiiletben felhasznalisra, beépitésre keriild
anyagokat, tdrgyakat csak a kiilsé gazdalkodo szerv megbizottia veheti at, Ggy, hogy azt
azonnal az O.M.1 - érintett - miiszaki igyintézGje dltal kijelélt taroléd helyre szallitia be.

A kiils§ dolgozdk mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapesolatos
tevékenységhez  (pl. hivatali  étkezde, biifé igénybevétele) suziikséges ntvonalakon



kozlekedhetek iletve szikséges tertleicken wridzkodhainak. Az Omzdaghazban &s az
jrodabizban a kilsd munkavégzok csak a teherbften szaliithainak tehert &s szemdélyvi A
személylifteket a kiillss dolgozok nem hasznathatjak!

A kiilsS gazdalkodd szervezet, vallalkozd koteles hiztositani, feligyelni, hogy dolgozdi a
vonatkozd jogszabalyoknak, szabélyzatoknak, eldirasoknak megfeleld munkafegyvelmet,
allampolgar fegyelmet marvadéktalanuk be- és megtartsak.

Akibontott anyagokrdl a kiilsd kivitelesd kdteles ponios, részletes bontdsi jegyzéket késziten.
Minden bontotl anyagot az OM.-nek (6rténd dtaddsig job zarhatd vagy Srzout terileten
kételes taroini.

Az O.M.J-nek tortend dladast - a bontast jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégesni.

Az Orszdghdz, az Orszageyllés Irodahdza és az Orszagey(ilés Hivatala dltal haszndlt
Eptitetekben  végzelt munkak sordn a killsé gazdatkodo szervezet, vallalkozo kételes
gondoskodni az itt hasznall, tarolt anyagal, targyai Grzésérdl, vagyonbiztonsigarol.

Azon kiilsé dolgozotdl, aki vét a kozpontilag illetve az Orszaggytilés Miszaki Féosztalya altal
eldirt, meghatarozott magatartdsi, munkarendi szabalyok ellen, a belépési engedélyét

megvonjuk!

Budapest, 2013. marcius 22.

Polyak Laszlé
miiszaki fGosztalyvezeld



