5. melléklet a 9/2018. OHF szabalyzathoz

Adatkezelési tajékoztato tartalmi kovetelményei

1. Az adatkezel6 megjelolése, elérhetOségei, adatkezel6  képviselGjének
(kapcsolattart6janak) neve és elérhetdségei, tovabba az adatvédelmi tisztvisel§ és
elérhetGségei:

a) az adatkezel6 szerv (Orszaggylilés Hivatala) megjelolése, postai cime,
telefonszama, e-mail cime és honlapja

b) a konkrét adatkezelést végzb szervezeti egység és annak kijelolt munkatarsa név
szerint és e személy hivatali elérhetdségei (telefonszama és e-mail cime)

c¢) a Hivatal kijelolt adatvédelmi tisztviselGjének neve, hivatali telefonszama és e-mail
cime

2. Az adatkezelés célja, jogalapja (jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén a jogos érdek
megjelolése), tovabba a kezelt személyes adatok kore:

a) cél: annak kifejtése, hogy milyen konkrét feladat végrehajtasahoz sziikséges a
személyes adatok kezelése, ha van jogszabalyban meghatéarozott feladat, annak
pontos behivatkozasa

b) jogalap: az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott jogalapok egyikének (vagy tobbeknek) a konkrét megjelolése,
vagyis annak azonositasa, hogy mi alapozza meg adatkezelés jogszertiségét

c) kezelt személyes adatok kore: fel kell sorolni, hogy milyen fajta adatok kezelése
torténik (példaul: név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
személyazonossag megallapitasara alkalmas okméany azonositoja,
tarsadalombiztositasi azonosit6 jel, telefonszam, e-mail cim stb.)

3. A kezelt személyes adatok forrasa, tarolasi vagy megé6rzési/feliilvizsgalati ideje:

a) a kezelt adatok forrasa: honnan szarmazik az adat (példaul kozvetleniil az
érintettdl, méas szerv vagy személy adatkozlése, vagy ezek adatbazisabol igényelt
adat, illetve nyilvanos forrasbol szarmazik)

b) tarolasi vagy megOlrzési/feliilvizsgalati id6: jogszabaly szerinti
mego6rzési/feliilvizsgalati id6 esetében a pontos jogszabalyi hivatkozas feltiintetése
sziikséges, az érintett hozzajarulasa esetén a hozzajarulasban megjelolt idGtartam,
vagy annak visszavonasa adja a megdrzés idStartamat, illetve mindezek hianyaban,
az irattari tervben az iigycsoportra eléirt selejtezési id6 jelenti az adat megbrzési
idejét

4. Adattovabbitas (a kezelt személyes adatok cimzettjei):

E pontban annak kifejtése sziikséges, hogy torténik-e adattovabbitas kiils6 szerv vagy
személy szamara, fennall-e az adatigényelés elvi lehet&sége, illetve van-e olyan szerv
vagy személy, amelynek kozvetlen hozzaférési jogosultsaga van példaul valamely
elektronikus nyilvantartasi rendszerhez, illetve mindezek hianydban annak
megjelolése sziikséges, hogy csak az adott adatkezeléssel foglalkozo allomany fér
hozz4 a személyes adatokhoz.

5. Tajékoztatas az érintett személy jogairdl (hozzaférés, helyesbités, torlés, korlatozas,
tiltakozas, adathordozhatosag), tovabba hozzajarulason alapul6é adatkezelés esetében a
hozzajarulas visszavonasanak jogarol és ennek kovetkezményeirol:

a) érintett jogainak érvényesiilése: a felsorolt jogaival hogyan élhet az érintett
személy, hogyan és hol kérheti példaul a helyesbitést, torlést, hozzaférést vagy



korlatozast. Amennyiben valamely jog érvényesitésének akadalya van, példaul
jogszabaly irja el6 a megbrzési id6t és emiatt nem lehetséges az adat torlése, akkor
ennek kifejtése sziikséges.

b) hozzajarulas visszavonasa: fel kell hivni a figyelmet, hogy erre jogosult az érintett
személy, ha ez az adatkezelés jogalapja, de ennek lehetnek kovetkezményei
(példaul rendezvényre torténé regisztracio esetében, ha mindez a rendezvény el6tt
torténik, akkor nem vehet részt azon).

6. Adatbiztonsagi intézkedések:

E pontban annak részletes leirasa sziikséges, hogy milyen modszerrel, milyen
eszkozokkel torténik a személyes adatok fizikai védelme (példaul védett
objektumban, lezart faszekrényben vagy pancélszekrényben vannak a papir alapa
iratok), az elektronikusan tarolt adatokhoz, iratokhoz hozzaférést kell igényelni az
adott adatalloméannyal dolgozé munkatarsaknak, tovabba milyen informatikai
védelmi rendszereket alkalmaz az adatkezel6 az illetéktelen hozzaférés,
megvaltoztatas, vagy torlés érdekében.

7. Panasz benyujtasanak joga, jogérvényesités:

E pontban arra kell felhivni a figyelmet, hogy az érintett személy elsésorban az
adatkezel6nél tegyen panaszt, és amennyiben nem Keriil orvoslasra a kérelme, akkor
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal tehet panaszt, illetve

jogsérelem esetén kozvetleniil birésaghoz is fordulhat.



