
6. sz. mellhklet 

Az Orsziighh, az OrszBggyiil6s Irodahha 6s az OrsziiggyiiI6s 
Hivatala dtal haszndt 6piiletek teriilet6n munkiit v6gzo kiilso 
gazdiilkod6 szervezetre, viillalkoz6ra, illetve ezek dolgoz6ira 

vonatkoz6 Biztonshgi 6s munkarendi eloiriisok. 

A., Munkavbdelmi eloiritsok. 

A thrgybani hpitmhnyek teriilethn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti 
jogszabhlyokban rendeletekben, szabvhnyokban rogzitett munkavhdelmi e1o"irhsokat 
minden tervezo" 6s kivitelezo" - kiilon felhiviis nhlkiil is - koteles hrvhnyre juttatni. 

A szerz6dkes munka megkezdke e1o"tt-i munkateriilet htadhst - htvhtelt - irhsban kell 
rogziteni. 

A kiilso" kivitelezo" csak munkavhdelmi szempontb61 is megfelelo" ghpekkel, 
berendezhekkel, eszkozokkel, szerszhmokkal 6s hat6shgilag engedblyezett 
anyagokkal vhgezheti a tevhkenyshght. Arnennyiben a szerz6dhses munkav6gzhs 
hosszabb ideig tart, iigy a kiilso" kivitelezo" hltal alkalmazott ghpekre, berendezhsekre 
biztositania kell az e1o"irt 6s sziikshg szerinti biztonshgi feliilvizsghlatokat, 
karbantartiist. 

A kiilso" viillalat dolgoz6i rendelkezzenek a szerzddott munka vhgzhhhez sziikshges 
szalunai, munkavhdelmi ismeretekkel. Csak biztonshgos munkavhgzhsre alkalmas 
hllapotban vhgezhetik a munkht illetve tartbzkodhatnak az Orszhghhz illetve az 
Orszh&lk Irodahhza teriilethn. Az ittas vagy egybb szempontb61 biztonshgos 
munkavhgzhsre alkalmatlan kiilso" dolgoz6kat a munkaad6juknak kell a thrgybani 
hpitmhnyek teriilethrbl azonnali hathllyal eltiivolitaniuk. 

A thrgybani bpitmbnyek teriiletbn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerz6dott munkhhoz kapcsol6d6 munkavhdelmi okta&t a kiilso" gazdashgi egys6g 
koteles biztositani - idtiieni hrvhnyesshggel - az itt alkalmazott dolgoz6i rhszhre. 

A kiilsd kivitelezd koteles gondoskodni a thrgybani teriileten lhvo", munkAt vhgzo" 
dolgoz6inak feliigyelethrbl. 



A kiilso" kivitelezo" koteles dolgoz6i r6sz6re biztositani az e1o"irt egy6ni v6do"felszere16st3 
v6d6ruhiit3 v6d6italtY tisztiilkod6szert, valamint az elso"seg61yn~jtiishoz sziiks6ges 
eg6szs6giigyi felszerelkst 6s a megfelelo" sziim6 k6pzett elso"seg6lynfijt6t. 

Amennyiben az adott munkateriileten tobb egys6g dolgoz6i vkeznek munkiit, akkor 
sziiks6g szerint, de hetente legaliibb egyszer megbeszhlhst kell tartaniuk - az 6rintett 
gazdasiigi egys6gek k6pviselo"inek - a munkiik biztonsiigos v6gz6s6nek koordiniiliisa 
dljiib61. 

A kiilso" kivitelezo" a tiirgybani 6piiletekben I6vo" munkahelyhn naponta ossze kell, hogy 
takaritsa az esetlegesen felgyiilt tormel6ket, bontott anyagokat 6s ezeket 24 6riin beliil 
a szerzo"d6sben meghatiirozott dep6nia helyre kell elsziillitani. 

A napi munka vhgezt6vel a kiilso" kivitelez6nek tiirgybani munkahelyht 6gy kell 
elhagynia, hogy a v6letlen balesetet, tiizesetet okozhat6 vesz6lyforriisokat 
megsziintette, elziirta (pl. fesziilts6gmentesitenie kell az elektromos berendezkseket; 
izz6, pariizsl6 anyag nem maradhat; magasban anyagot 6gy nem hagyhat, hogy 
esetleges sz6lvihar azt lesodorva balesetet idhzzen elo"). 

Az ideiglenes hasznhlatra iitadott szociiilis 16tesitm6nyek rendbentartiisiir61, 
takaritiisiir61 az igknybe vevo" viillalat koteles gondoskodni. a nevezett helyiskgeket a 
szerzo"d&es munka v6gezt6vel a kiilso" kivitelezo" olyan hllapotban koteles visszaadni, 
ahogy azt jegyz6"konyvileg iitvette. 

Amennyiben a kiilso" kivitelezo" dolgoz6ja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, 
6gy a kiilso" kivitelezo" az e1o"irt jelentksi kotelezetts6g6n tiil az esetleges balesetr61 
azonnal 6rtesitse az Orsziiggy6l6si Hivatal munkav6delmi vezeto"j6t 16040-es hiizi 
telefonsziimon/. Esetleges tiivoll6te eset6n az Orsziiggyiil6s Miiszaki Igazgat6siigiinak 
az adott szerzo"d6ses munkhban hrintett miiszaki iigyint6z6j6t kell 6rtesiteni. 

B., 'IhkvCdelmi eloirhsok. 

Az Orsziighiiz, az Orsziiggyiil& Irodahiiza & az Orsziig@l& Hivatala iiltal hasznat 
kpiiletek tih6delme - megelo"z6 6s tiizeseti jelleggel - az 6piiletek kiemelt jelent6s6ge 
miatt is minden egyes ott tart6zkod6 szemhlynek - bele6rtve az ott dolgoz6 kiilso" 
gazdiilkod6 szervezetek, vdlalatok dolgoz6it is - iillampolgiiri kotelesshge. 

Az 6pitm6nyek teriilethn, illetve azokkal kapcsolatban a hawyos kijzponti 
rendeletekben, szabviinyokban, szabiilyzatokban rogzitett tih6delmi el6irikokat 
minden tervezo" 6s kivitelezo" kiilon felhivh nhlkiil is koteles 6rv6nyre juttatni. 



A kiils6 gazdhlkodb szervezet a thrgybani lhtesitmhnyek teriilethn kialakitand6 
tkw6delmi inthzkedhseinhl a tevhkenys6gkvel kapcsolatos helyishgek tiizveszhlyess6gi 
oszthlyba sorolhsht is koteles figyelembe venni. Az hpuletek helyishgeinek - a 
rendeltet6sszerii hasznhlat alapjhn torthnb tiizveszhlyess6gi osztzilyba sorolhsht kiilijn 
thblhzaton bocshtjuk a kuls6 gazdhlkod6 szervezet rendelkezhshre. Termhszetesen az 
krintett helyishgekre vonatkoz6 tiizveszhlyesshgi oszthlyba sorolhs mellett 
meghathrozb szerepe van a kiilso" kivitelezd hltal - az adott teriileten - felhasznhlt, 
alkalmazott anyagok, technol6gihk tiizveszhlyesshghnek is. A kiilsd szerv a kozponti 
tiizvhdelmi el6irhsokat a tiizveszhlyesshgi oszthlyba sorolhsnak megfeleliien koteles 
alkalmazni. 

A kiils6 kivitelez6 a thrgybani teriileten vhgzett tevhkenyshght koteles a vonatkozb 
kozponti tiizvhdelmi el6irhsoknak megfeleliien megszervezni. Ennek hrtelmhben meg 
kell hatzirozni (illetve dolgoz6ival tudatositania kell) a thrgybani munkahellyel illetve 
munkhkkal kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tiizvhdelmi el6irhsok helyi betarthshkrt felel6s dolgozbit 6s feladataikat. 
- Az adott munkateriilettel, felhasznhlt anyagokkal 6s technol6gihkkal 

kapcsolatban betartand6 tiizvhdelmi el6irhsokat. 
- A dohhnyzhsra 6s tiizveszhlyes tevhkenyshgre alkalmas helyeket. 
- Az esetleges tiizeset kapcshn sziiks6ges teend6'l<et, igy tobbek kozijtt az 

esetlegesen hasznhland6 menekulhsi fitvonalakat (az Orszhghhz padlhterhben 
dolgoz6knhl a kupola kozelhben lhv6 V-os 6s XIII-as lhpcsohhz biztositott - 
hlland6 jelleggel - menekiilhsi fitkhnt). 

- Az adott munkateriiletre biztositand6 tiizvhdelmi felszerelhsek, eszkoziik 
milyenshght, mennyishght. 

A thrgybani munkav6gzhshez sziiks6ges mozgathat6 tkvhdelmi felszerel&ek, 
eszkozok biztosithsa a kiils6 kivitelez6 feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavhgzhs 
esethn gondoskodni kell a tiizvhdelmi felszerelhsek, eszkozok eldirt feliilvizsgiilathr61, 
karbantadshr61. 

Amennyiben a sziiks6ges ~fizvhdelmi eszkozoket az O r s z h ~ l h s  Hivatala biztositja, 
figy ezt a szerzo"d6sben kiilon rogziteni kell. 

A Grgybani munka megkezdese eldtt a kiils6 kivitelezd koteles meggy6z6dni arr61, 
hogy az hrintett dolgoz6i az adott tipusfi munkahelynek, technol6giiinak megfeleld 6s 
egy 6ven beliil megtartott tiizv6delmi oktatiisban rbzesiiltek-e. Amennyiben nem 
kaptak ilyen oktathst, ligy a tkv6delmioktatiist m6g a munka meginditha elijtt meg 



kell tartania. Az oktaths megtortkntkt dokumenth16 iratot a munka helyszinkn kell 
tartania. 

Dohhnyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egykb teruleten - 
kiilonos tekintettel az A-C tiizveszklyesskgi oszthlyba tartoz6 helyiskgekben - tilos! 
~~6 cigarettht, gyufht tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tiizet okozhat! 
Tiizveszklyes teriileteken (pl. az egksz padlhstkr, teto"zet, fahllvhnyok stb.) a kiilso" 
kivitelezo" kijteles fokozottan elleno"rizni, hogy dolgoz6i betartjhk-e a dohhnyzhssal 
kapcsolatos tiizvkdelmi el6irhsokat. 

Minden olyan tevkkenyskg, amely nyilt lhnggal, szikrhzhssal vagy a kornyezetet 
veszklyezteto" magas ho"mkrskklette1 jhr, hltalhban tiizveszklyes. 

Tiizvesz61yes tevkkenyskget - kiilso" gazdhlkod6 szervezetnek - thrgybani 
lktesitmknyek teriiletkn csak e1o"zetesen kiadott irhsbeli engedkly alapjhn szabad 
vkgeznie, illetve vkgeztetnie. 

A kulso" gazdhlkod6 szervezet hltal vkgzett tiizveszklyes tevkkenyskgre az engedkly 
kiadha a kiilso" gazdhlkod6 szervezet vezet6jknek vagy megbizottjhnak feladata. Az 
engedklyt azonban az Orszhggdil6s Miiszaki Igazgat6shga kijelolt munkathrshval 
lhttamoztatni kell, aki az engedklyt sziikshg esetkn - a helyi sajhtosshgoknak megfelelo" 
- tiizvkdelmi elo"irhokka1 egkziti ki. Alvhllalkoz6 hltal vkgzett tiizveszklyes 
tevkkenyskg esetkn az engedklyt a fo"vhllalkoz6nak is lhttamoznia - szukskg esetkn 
kiegkszitenie - kell. Az engedklynek tartalmaznia kell a tevkkenysk ido"pontjht, helykt, 
leirhsht, a munkavkzo" nevkt, a vonatkoz6 tiizvkdelmi szabhlyokat 6s elbirhsokat. 

Ipari jellegii tiizveszklyes tevkkenyskget (pl. hegesztk, forrasds) csak az adott 
munkakorre eliiirt szakrnai kkpzettskggel 4s tiizvkdelmi vizsghval is rendelkezo" 
szemkly vkgezhet. 

A tiizveszklyes tevkkenyshg befejezke uthn a munkht vkgzo a helyszint - tihvkdelmi 
szempontMl - koteles htvizsgiilni 6s esetleges tiiz keletkezkkt megghtolni. 

Az Orszhghhban a tiizveszklyes tevkkenysgg megkezdkskt k befejezkskt - 
amennyiben azt iilland6 tiizveszklyes tevkkenyshre kijelolt helyisken, teriileten kiviil 
vkgzik - az Orszhgh& Tiizolt6parancsnokshghnak be kell jelenteni. 

Minden Allampolghrnak - igy a kiilso" kivitelezanek is - kotelesske, hogy az minden 
kzlelt tiizet a tiizolt6shgnak haladkktalanul jelentse, a kozelben tartbzkod6kat 



riasztania sziiks6ges, tovhbbh a tiizolthst - lehet6s6g szerint, - szem6lyek ment6s6t - 
sziiks6g szerint - meg kell kezdenie. 

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen vesz6ly6t kszleli, illetve arr61 tudomhst szerez, koteles 
azt halad6ktalanul jelezni: 
- Orszhghhzban: az Orszhghhz TGzolt6parancsnokshghra szem6lyesen 

(Orszhghhz XV-6s udvar) illetve 4115-0s hhzi telefonszhmon vagy 
a legkozelebbi tiizjelzo iiveg6nek betor6shvel. 

- Irodahhzban: a kapudrsbgnek szem6lyesen illetve a 6119-es hhzi telefonszhmon 
vagy a legkozelebbi tfizjelz6 iiveg6nek betor6s6ve1, vagy az 
Orszhghhz TGzolt6parancsnokshghra 4115-0s h h i  telefonszhmon 
vagy az hllami tiizolt6shgot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 vhrosi 
telefonszhmon. 

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajht er6"bbl- eloltotthk. 

A tfiz elolthsa uthn - lehet6s6g szerint - 6rintetleniil kell hagyni a tfiz helyszin6t a 
tiizvizsghlat kezdethig. 

C., Munkarendi eloir6sok. 

Az Orszhghhban, az Orszhggyiil6s Irodahhzhban (tovhbbiakban: Irodahhz) 6s az 
Orszhggy@6s Hivatala hltal hasznhlt 6piiletekben munkht v6gz6 kiilsd gazdhlkod6 
szervezetek, vhllalkoz6k itteni munkarendjiiket 6gy hathrozzhk meg, hogy a munka- 
kezd&i 6s befejez6si id6pontjuk - h6tkoznap - reggel 6.30 6ra 6s 16.30 6ra koz6 ess6k 
az ht6ltoz&i id6vel egyiitt. Az dtaluk alkalmazott munkaid6t kotelesek kozolni 
szerzdd&kot&kor. 

Indokolt esetben, ha az hltalunk kozolt id6pontokon k i d  es6 id6szakban kell munkiit 
vbgezniiik, 6gy ezt csak az Orszhggyiil6s Miiszaki Igazgat6shghhoz (toviibbiakban: 
O.M.I.) tartoz6 osdlyok hltal biztositott kiilon enged6llyel tehetik. 

Az 6piiletekbe bel6pni 6s bent tart6zkodni csak 6rv6nyes bel6p6vel lehet. 

Hasznhlatos az arck6p n61Mi Alland6 bel6p6jegy. Ez olyan hatiirozott id6re sz616 
engedGly, amely az Orszhghiiz XIII-as szhmfi kapujhn At, illetve az Irodahhba jogosit 
belbphre, 6s csak munkaidhien a szem6lyi igazolvhny felmutathAval egyiitt 
6rvhnyes. Ilyen bel6p6t azok a kiilso" dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik 
az Orsziighhban vagy az Irodahhban v6geznek dland6 jellegii munkht, vagy oda 
rendszeresen bejiirnak munkAt veezni. 



Az arckhp nhlkiili igazolvhny elveszthsht irhsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. 
illethkes vezetiijhnek, aki irhsban hrtesiti a KozI5rsashgi 0rezred illethkes vezet6jht. 

Ugyancsak hasznhlatos a nhvjegyzhk alapjhn torthn6 belhpteths, amelyet 
meghathrozott ideig tart6 munkavhgzhs esethn biztositunk. A nhvjegyzhk alapjhn 
torthn6 be- 6s kilhptethsi engedhlyt az O.M.1-hez tartoz6 oszthlyok biztositjhk a kiils6 
dolgoz6k rhszhre. Ezhrt az adott munkavhgzhsnhl alkalmazott kiils6 dolgoz6k 
adatszolghltat6 jegyzbkht/nhvjegyzhkht/ a munkaad6juk dgszerii alhirhssal ellhtva a 
munkiik megkezdke el& hhrom hhttel koteles - az adott munkhban hrintett - O.M.1- 
hez tartoz6 oszthly rendelkezhshre bocshtani. Az adatszolghltat6 jegyzhk el6irt idblen 
torthn6 elkiildhsknek elmulaszthshb61 kovetkez6 mindenfajta khr, kkhs, anyagi 
kovetkezmhny a kiils6 gazdhlkodb szervezetet, vhllalkoz6t terheli. A nhvjegyzhk 
alapjhn torthn6 be- 6s kilhpkre jogosultak az Orszhghhz XIII-as szhm6 kapujhn 6s az 
Irodahhz 6.n. gazdashgi kapujhn At kozlekedhetnek. 

Az Orszhghkban 6s az Irodahhzban nhvjegyzhk alapjiin munkht vhgz6 kiils6 dolgoz6k 
(kiils6 gazdiilkod6 szervezet) amennyiben - esetenkknt - az engedhlyezett munkaid6n 
tixl illetve munkasziineti napokon is kivhnnak munkht vhgezni, 6gy erre munkaadhjuk 
chgszerii alhirhshval ellhtott khrelemmel - a rendkiviili munkavhgzhst megel6z6en 
legalhbb kht nappal - khrhet engedhlyt az 0.M.I-hez tartoz6 - hrintett - os&lytbl. A 
khrelemnek tartalmaznia kell a fentiekben eloirt adatszolghltathson kiviil a rendkiviili 
munka vhrhat6 id6tartamht (kezdhs, befejezhs) 6s pontosan behathrolt helyht. 

A nhvjegyzhk alapjhn torthn6 be- 6s kilhpkre jogosultak rendkiviili munkavhgzkkor a 
Orszhghk VII-es sziimii kapujhn k az Irodahhz fblejhrathn keresztiil 
kozlekedhetnek. 

Anyagok, szerszhmok, csomagok be- 6s kiszhllithsa a Grgybani kpiiletekbe csak a 
vonatkoz6 el6irfisoknak megfelel6en torthnhet. Ellen6rzbs szempontjhb61 csomagnak 
kell tekinteni kbzithskiinhl nagyobb mbretii tfiskiit, b6rondotJ kiilon csomagolt 
Grgyakat. Besziillitfiskor a kiils6 munkavhgz6 - el6zetesen - pontos, rkzletes listtit, 
sziillit6levelet koteles kksziteni a beszhllitand6 anyagokr61, Grgyakrbl, amelyet a 
besziillitfiskor koteles - kiilon felsz6litk nklkiil - leadni a hpu6rshgnek. 

A kiilso" munkavkgz6 hltal vhllalt tevkkenysbghez sziiksbges szerszhmok, eszkozok, 
gbpek, berendezhsek valamint anyagok ki- 6s beszhllitha az Orszhgh& XIII-as s z h m ~  
kapujhn illetve az 1'rodahh 6.n. gazdashgi kapujhn keresztiil tijrtknik. Az anyagok, 
tArgyak kiszii1liGshhoz sziikshges engedhlyt, az 6.n. kapujegyet az 0.M.I-hez tartoz6 - 
hrintett - oszthly biztosit a kiils6 munkavkgz6nek az el6zetesen leadott pontos, 
rkzletes lista alapjhn. Kiszhllitiiskor a hpujegyet - kiilon felsz6lith nblkiil - le kell 
adni a kapu6rsbgnek. 



Az anyagok, thrgyak ki- 6s besziillithsa csak a hivatalos munkaido" alatt tortknhet. A 
szhllitis id6pontjht - elsdsorban az Orszhghhz eset6ben - legalhbb k6t nappal a 
szhllitiis el& egyeztetni kell az O.M.1 - 6rintett - miiszaki iigyint6z6j6ve17 
aka&lyoztat&ok elkeriilhse miatt. A kiilso" gazdhlkod6 szerv hltal szhllitott 6s a k6t 
6piiletben felhasznhlhsra, be6pit6sre keriilo anyagokat, thrgyakat csak a kiilso" 
gazdhlkod6 szerv megbizottja veheti ht, ligy, hogy azt azonnal az 0.M.I - 6rintett - 
muszaki iigyint6zo"je Qtal kijelolt throl6 helyre szhllitja be. 

A kiilso" dolgoz6k mindk6t 6piiletben csak a munka v6gz6s6hez illetve az ezzel 
kapcsolatos tevhkenyshghez (pl. hivatali htkezde, biif6 ig6nybev6tele) sziiks6ges 
iitvonalakon kozlekedhetnek illetve sziiks6ges teriileteken tartbzkodhatnak. Az 
Orszhghhzban 6s az Irodahhzban a kiilso munkav6gzo"k csak a teherliften szhllithatnak 
tehert 6s szem6lyt. A szem6lylifteket a kiilso" dolgoz6k nem hasznhlhatjhk! 

A kiilso" gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgoz6i 
a vonatkoz6 jogszabhlyoknak, szabhlyzatoknak, el8irhsoknak megfelelo 
munkafegyelmet, hllampolghri fegyelmet maradkktalanuk be- 6s megtartshk. 

A kibontott anyagokr61 a kulso" kivitelez6 koteles pontos, r6szletes bontisi jegyzbket 
khsziteni. Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek tort6116 htadhsig j61 zhrhat6 vagy 
Grzott teriileten koteles throlni. 

Az 0.M.I-nek tortkno" htadhst . - a bonthi jegyz6k alapjhn - bizonylatolva kell 
elvkezni. 

Az Orszhghhz, az Orszhggyiil6s Irodahhza 6s az Orsz&@l6s Hivatala hltal hasznhlt 
6piiletekben v6gzett munkAk sorhn a kiilso" gazdAlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles 
gondoskodni az itt hasznhlt, throlt anyagai, thrgyai o"rz6s6r67, vagyonbiztonshghr61. 

Azon kiilso" dolgoz6t61, aki v6t a kozpontilag illetve az Orszhggyiil6s Miiszaki 
Igazgatbhga hltal elo"irt, meghathrozott magatarthi, munkarendi szabhlyok ellen, a 
bel6p6si enged6ly6t megvonjuk! 

Budapest, 2012. jiinius 01. 




