4. sz. melléklet

MUNKARENDI, MUNKAVEDELMI, T UZVEDELMI EL OIRASOK

Az Orszaghaz, az Orszaggilés Irodahaza és az Orszaggies Hivatala altal

hasznalt épuletek tertleten munkat végi kiilsé6 gazdalkodo szervezetre,

véllalkozéra, illetve ezek dolgozoira vonatkoz6 Bibnsagi és munkarendi
eléirdsok.

A., Munkavédelmi eldirasok.

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkabésolatban a hatalyos kdzponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvanyokban efigaitinkavédelmi élrasokat minden
terved és kiviteled - kilon felhivas nélkdl is - kdteles érvényre giti.

A szerddéses munka megkezdesétieimunkaterilet atadast - atvételt - irdsban kell
rogziteni.

A kulso kivitelezo csak munkavédelmi szempontbél is megtetgdpekkel, berendezésekkel,
eszkdzokkel, szerszamokkal és hatdsagilag engexdiyanyagokkal végezheti a
tevékenységét. Amennyiben a sdel@ses munkavégzeés hosszabb ideig tart, ugy & kils
kivitelezo altal alkalmazott gépekre, berendezésekre biatusikell az élirt és sziikség
szerinti biztonsagi felllvizsgalatokat, karbantsirta

A kulss véllalat dolgozoi rendelkezzenek a s#ekiitt munka végzéséhez szilkséges szakmai,
munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsagos murgadsre alkalmas allapotban
végezhetik a munkat illetve tartozkodhatnak az @gbaz illetve az Orszaggjgs Irodahaza
terlletén. Az ittas vagy egyeb szempontbdl biztgasanunkavégzeésre alkalmatlan Kils
dolgozdkat a munkaaddjuknak kell a tArgybani épityak teriiletésl azonnali hatallyal
eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogygztani tilos!

A szerddott munkahoz kapcsolédd munkavédelmi oktatastisblgazdasagi egység koteles
biztositani - idbeni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgoesiére.

A kulso kivitelezo koteles gondoskodni a targybani terileterd Jémunkat végé dolgozdinak
feligyeletéél.



A kulso kivitelezo koteles dolgozoi részére biztositani adrtlegyéni védfelszerelést,
vedsruhat, véditalt, tisztalkoddszert, valamint az ésegélynyljtashoz szikséges
egeszségugyi felszerelést és a megiedemu képzett glsegélynyq;jtot.

Amennyiben az adott munkatertleten tobb egységodoigrégeznek munkat, akkor szikség
szerint, de hetente legaldbb egyszer megbeszéliésakaniuk - az érintett gazdasagi

sy s

egyseégek képviséihek - a munkak biztonsagos végzésének koordin&gehol.

A kulso kivitelezé a targybani éptiletekben &munkahelyén naponta 6ssze kell, hogy
takaritsa az esetlegesen fdiljyormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 beiinl a
szerddésben meghatarozott deponia helyre kell elszdillita

A napi munka végeztével a kilkivitelezonek targybani munkahelyét ugy kell elhagynia,
hogy a véletlen balesetefizesetet okozhatd veszélyforrasokat megsziinteti@tal(pl.
fesziltségmentesitenie kell az elektromos berese&e€ izz0, parazslé anyag nem
maradhat; magasban anyagot igy nem hagyhat, hetigges szélvihar azt lesodorva
balesetet idézzend)l

Az ideiglenes hasznalatra atadott szocialis |etesiyek rendbentartasarol, takaritasarol az
igénybe vey vallalat kdteles gondoskodni. a nevezett helyikéfa szerdgdéses munka
végeztével a kutskivitelezo olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azizfggnyvileg
atvette.

Amennyiben a ks kivitelez6 dolgozéja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvedimgpka
kulso kivitelezé az ebirt jelentési kdtelezettségén tul az esetlegesbabdbazonnal értesitse
az Orszaggilési Hivatal munkavédelmi vezigét /6040-es hazi telefonszamon/. Esetleges
tavolléte esetén az Orszagtps Miszaki Igazgatosaganak az adott sG@éses munkaban
érintett ntiszaki Ugyintégjét kell értesiteni.

B., Tlizvédelmi ebirasok.

Az Orszaghaz, az Orszadidés Irodahaza és az Orszadlgg Hivatala altal hasznalt éptiletek
tizvédelme - megéko és fizeseti jelleggel - az éplletek kiemelt jetisdtge miatt is minden
egyes ott tartdzkodb személynek - beleértve adabiozé kil$ gazdalkodd szervezetek,
véllalatok dolgozéit is - allampolgari kotelessége.

Az épitmények tertletén, illetve azokkal kapcsadath hatalyos kdzponti rendeletekben,
szabvanyokban, szabalyzatokban rogzitettddelmi ebirasokat minden tervézs
kivitelez6 kulon felhivas nélkil is koteles érvényre juttatni



A kuls6 gazdalkodd szervezet a targybani létesitményéletén kialakitand@izvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységeével kapcsolatossikglgk tizveszélyességi osztalyba
sorolasat is koteles figyelembe venni. Az épuldtelyiségeinek - a rendeltetésszbasznalat
alapjan tortéd tiizveszélyességi osztalyba sorolasat kilon tabladmiosatjuk a kis
gazdalkodo szervezet rendelkezésére. Természetesgimtett helyiségekre vonatkozo
tlizveszélyességi osztalyba sorolas mellett meghat&zearepe van a kidikivitelezo altal -
az adott tertileten - felhasznalt, alkalmazott anigkatechnoldgiakiizveszélyességének is. A
kilsé szerv a kdzpontiizvédelmi ebirasokat alizveszélyessegi osztalyba sorolasnak
megfeleben koteles alkalmazni.

A kulsb kivitelezb a targybani tertleten végzett tevékenységét kdtelonatkozo kézponti
tiizvédelmi ebirasoknak megfeléen megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatarozn
(illetve dolgozdival tudatositania kell) a targybarunkahellyel illetve munkakkal
kapcsolatosan tobbek kdzott:

- Atizvédelmi ebirasok helyi betartasédért fedsldolgozoit és feladataikat.

- Az adott munkaterulettel, felhasznélt anyagokkalt&shnoldgiakkal kapcsolatban
betartandoiizvédelmi ebirasokat.

- A dohanyzasra ésizveszélyes tevékenysegre alkalmas helyeket.

- Az esetlegestizeset kapcsan szukséges tédet, igy tobbek kozott az esetlegesen
hasznalandé menekulési Utvonalakat (az Orszaghdiagperében dolgozoknal a
kupola kozelében lév V-0s és Xlll-as lépdshaz biztositott - allandd jelleggel -
menekilési atként).

- Az adott munkateriletre biztositandizvédelmi felszerelések, eszkdzok milyenségét,
mennyiségeét.

A targybani munkavégzéshez szilkséges mozgatiatédelmi felszerelések, eszkdzok
biztositdsa a kidskivitelez feladata. Hosszabb ideig tartd munkavégzés egetgnoskodni
kell a tizvédelmi felszerelések, eszkdzokigl felulvizsgalatarol, karbantartdsarol.

Amennyiben a sziksegdivédelmi eszkdzoket az Orszagps Hivatala biztositja, ugy ezt
a szerddésben kulén rogziteni kell.

A targybani munka megkezdéséteh kil kivitelezo koteles meggyzédni arrdl, hogy az
érintett dolgozdi az adott tipust munkahelynekhmetdgidnak megfelélés egy éven beldl
megtartott izvédelmi oktatasban részesultek-e. Amennyiben ragstek ilyen oktatast, agy a
tizvédelmi oktatast még a munka meginditaét eleg kell tartania. Az oktatas megtorténtét
dokumental¢ iratot a munka helyszinén kell tartania



Dohanyozni csak az arra kijel6lt helyen szabadMinden egyéb tertleten — kilonos
tekintettel az A-Citzveszélyességi osztalyba tartoz6 helyiségekbéws! &g cigarettat,
gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, dlaa tiizet okozhat!

Tlizveszélyes tertleteken (pl. az egész padlastézetefaallvanyok stb.) a kifikivitelezs
koteles fokozottan ellémizni, hogy dolgozéi betartjak-e a dohanyzassaktkafatos
tlizvédelmi ebirasokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szilssal vagy a kdrnyezetet veszélyéztet
magas timérséklettel jar, altalabafizveszélyes.

Tlizveszélyes tevékenységet - Kiitgazdalkodo szervezetnek — targybani létesitmények
tertiletén csak ézetesen kiadott irdsbeli engedély alapjan szabgelzvée, illetve
végeztetnie.

A kils6 gazdalkodo szervezet altal végzéinveszélyes tevékenységre az engedély kiadasa a
kulsé gazdalkodo szervezet vedgginek vagy megbizottjdnak feladata. Az engedélghban

az Orszaggilés Miszaki Igazgatdsaga kijeldlt munkatarsaval lattaatozkell, aki az
engedélyt sziilkség esetén - a helyi sajatossagokagieleb - tizvédelmi ebirasokkal

egesziti ki. Alvallalkoz¢ altal végzetizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a
févallalkozonak is lattamoznia - szikség esetén kigiggnie - kell. Az engedélynek
tartalmaznia kell a tevékenysé@mbntjat, helyét, leirasat, a munkavégevét, a vonatkozo
tizvédelmi szabalyokat éso@lasokat.

Ipari jelledi tizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasxiais az adott munkakdrre
eléirt szakmai képzettséggel ézvédelmi vizsgaval is rendelk&szemeély végezhet.

A tlizveszélyes tevékenyseg befejezése utan a munkat adeelyszint -tizvédelmi
szempontbdl - koteles atvizsgélni s esetleiiekeletkezését meggétolni.

Az Orszaghazban ézveszélyes tevékenység megkezdését és befejeanénnyiben azt
allando tizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, el kivil végzik - az Orszaghaz
Tiizoltéparancsnoksaganak be kell jelenteni.

Minden &llampolgarnak - igy a kidl&ivitelezonek is - kdtelessége, hogy az minden észlelt
tlzet atizoltdsdgnak haladéktalanul jelentse, a kdzelbédzlewdokat riasztania szikséges,
tovabba aiizoltast - lehdiség szerint, - személyek mentését - szilkség szemeg kell
kezdenie.

Aki tizet, vagy annak kdzvetlen veszélyét észiiditve arrol tudomast szerez, koteles azt
haladéktalanul jelezni:



- Orszaghazban: az Orszaghdzdltdparancsnoksagara személyesen
(Orszaghaz XV-0s udvar) illetve 4115-0s hazi feelezamon vagy a
legk6zelebbitizjelz6 Gvegének betdrésével.

- Irodahazban: a kapwségnek személyesen illetve a 6119-es hazi teleémmsn vagy a
legk6zelebbi izjelz6 Uvegének betorésével, vagy az Orszaghéaz
Tiuzoltéparancsnoksagara 4115-6s héazi telefonszamon
vagy az allamiiizoltésagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi
telefonszamon.

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajb@r- eloltottak.

A tliz eloltasa utan - leh&ég szerint - érintetlendl kell hagyniia thelyszinét alizvizsgalat
kezdetéig.

C., Munkarendi eléirasok.

Az Orszaghazban, az Orszadfys Irodahazaban (tovabbiakban: Irodahaz) és az
Orszaggylés Hivatala altal hasznalt éplletekben munkéat &é&girs6 gazdalkodd

szervezetek, vallalkozok itteni munkarendjiket tigyarozzak meg, hogy a munka-kezdési és
befejezési idpontjuk - hétkdznap - reggel 6.30 ora és 16.3kdra essék az atoltozesi

idovel egyutt. Az altaluk alkalmazott munkétkotelesek kozdlni szesdéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk kézotipdntokon kivil es idészakban kell munkéat
végeznilk, ugy ezt csak az Orszaifjgg Miszaki lgazgatésagahoz (tovabbiakban: O.M.I.)
tartoz6 osztalyok altal biztositott kiilon engedéliehetik.

Az épuletekbe belépni és bent tartézkodni csakngmee belépvel lehet.

Hasznalatos az arckép nélkuli allando béjégy. Ez olyan hatarozottéde sz6l6 engedély,
amely az Orszaghaz Xlll-as szamu kapujan at, életx Irodahazba jogosit belépésre, és csak
munkaidben a személyi igazolvany felmutatasaval egylgémyes. llyen beléf azok a

kulsé dolgozéok kaphatnak az O.M.1.-n keresztil, akilOagzaghazban vagy az Irodahazban
végeznek allando jellégmunkat, vagy oda rendszeresen bejarnak munkazmege

Az arckép nélkili igazolvany elvesztését irdsbamaal jelenteni kell az O.M.1. illetékes
vezetjének, aki frasban értesiti a Koztarsashgizred illetékes vezgjtt.

Ugyancsak hasznalatos a névjegyzeék alapjan tbhéleptetés, amelyet meghatarozott ideig
tartd munkavégzés esetén biztositunk. A névjeggtagijan tortéd be- és kiléptetési
engedélyt az O.M.I-hez tartoz6 osztalyok biztokigé&lls$ dolgozok részére. Ezért az adott
munkavégzésnél alkalmazott kiildolgozok adatszolgaltatd jegyzékét/névjegyzékét/ a



munkaadoéjuk cégsziealairassal ellatva a munkak megkezdése karom héttel koteles - az
adott munkaban érintett - O.M.I-hez tartoz6 osztatydelkezésére bocsatani. Az
adatszolgaltato jegyzékadit idoben tortél elkildésének elmulasztasabdl kévetkez
mindenfajta kar, késés, anyagi kdvetkezmény adkigzdalkodo szervezetet, vallalkozot
terheli. A névjegyzék alapjan tori@be- és kilépésre jogosultak az Orszaghéz Xlllizasnsl
kapujan és az Irodahaz u.n. gazdasagi kapujareégkeihetnek.

Az Orszaghazban és az Irodahazban névjegyzék alapjakat vegi kilss dolgozok (kulé
gazdalkodoé szervezet) amennyiben - esetenkénérgadélyezett munkaid tul illetve
munkaszineti napokon is kivannak munkat végezniefaige munkaadéjuk cégsier
alairdsaval ellatott kérelemmel - a rendkivili mandgzést megétéen legaldbb két nappal -
kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartoz6 - érintetsztalytol. A kérelemnek tartalmaznia kell a
fentiekben dlirt adatszolgaltatason kivil a rendkivili munkahedo idstartamat (kezdeés,
befejezés) és pontosan behatarolt helyét.

A névjegyzék alapjan tortérbe- és kilépésre jogosultak rendkivili munkavékaeéa
Orszaghaz VIl-es szamu kapujan és az Irodattdgdratan keresztil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszallité&seggbani épuletekbe csak a vonatkozo
eléirasoknak megfeléen torténhet. Ellafrzés szempontjabdl csomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méia@tiskat, Brondot, kilon csomagolt targyakat. Beszallitaskor a
kiuls6 munkavégé - elbzetesen - pontos, részletes listat, szallitOle@lttles késziteni a
beszallitand6 anyagokrol, targyakrol, amelyet aékisaskor koteles - killon felszdlitas
nélkul - leadni a kagirségnek.

A kulsé munkavégé altal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszamsak(zok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszallita€aszaghaz Xlll-as szamu kapujan illetve
az Irodahéz 0.n. gazdasagi kapujan keresztl i&rtBm anyagok, targyak kiszallitasahoz
szliikséges engedélyt, az u.n. kapujegyet az O.M.taroz0 - érintett - osztaly biztosit a
kiuls6 munkavégének az glzetesen leadott pontos, részletes lista alapj@zalitaskor a
kapujegyet - kulon felszolitas nélkdl - le kell adrkapwrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitasa csak a#livsmunkaid alatt torténhet. A szallitas
idépontjat - el§sorban az Orszaghaz esetében - legalabb két nagpallitas éltt egyeztetni
kell az O.M.I - érintett - rtiszaki Ugyintégjével, akadalyoztatasok elkerilése miatt. A &lls
gazdalkodd szerv altal szallitott és a két éputetbthasznalasra, beépitésre kéril
anyagokat, targyakat csak a Kutgmzdalkodo szerv megbizottja veheti at, agy, reagy
azonnal az O.M.I - érintett -imzaki Ggyintégje altal kijel6lt tarold helyre szallitja be.

A kilsb dolgozék mindkét épuletben csak a munka végzeshewe az ezzel kapcsolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, bifé igénghedg) szikséges utvonalakon



kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tloidizatnak. Az Orszaghazban és az
Irodahazban a kidsmunkavégék csak a teherliften szallithatnak tehert és szgmal
szemelylifteket a kitsdolgozok nem hasznalhatjak!

A kuls6 gazdalkod6 szervezet, vallalkoz6 koteles biztasgifaliigyelni, hogy dolgozéi a
vonatkoz6 jogszabalyoknak, szabalyzatoknakr&oknak megfelélmunkafegyelmet,
allampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és mesgtiar

A kibontott anyagokrol a kidskivitelezé koteles pontos, részletes bontasi jegyzéket
késziteni. Minden bontott anyagot az O.M.I-nekéristatadasig jol zarhato vadyzott
terlleten koteles tarolni.

Az O.M.I-nek tortéw atadast - a bontasi jegyzeék alapjan - bizonylatékdl elvégezni.

Az Orszaghaz, az Orszadidés Irodahaza és az Orszadlgg Hivatala altal hasznalt
épulletekben végzett munkak soran a kiglazdalkodo szervezet, vallalkozé koteles
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, targyzeséél, vagyonbiztonsagarol.

Azon kils dolgozo6tdl, aki vét a kozpontilag illetve az Ongggilés Misszaki Igazgatdésaga
altal ebirt, meghatarozott magatartasi, munkarendi szakd&ifen, a belépési engedélyét
megvonjuk!

Budapest, 2012. janius 01.

Polyak Laszl6
miiszaki igazgato



