
Az Orszaghaz, az OrszaggyulCs Irodahaza Cs az OrszaggyulCs Hivatala altal hasznalt 
Cpuletek teruletkn munkat vCgzo kulso gazdalkodo szervezetre, vallalkozora, illetve ezek 

dolgozoira vonatkoz6 

Biztonsagi Cs munkarendi eloirasok. 

A., MunkavCdelrni eloirasok. 

A tirgybani kpitrnknyek teriiletdn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti 
jogszabhlyokban rendeletekben, szabvinyokban rogzitett munkav6delmi eloirkokat minden 
tervezo 6s kivitelezo - kiilon felhivhs nklkiil is - kijtele 

A szerzodkses munka megkezdkse el6tt - htvktelt - irhsban kell 
rogziteni. 

A kiilso kivitelezo csak munkavkdelmi sze lo gkpekkel, berendezksekkel, 
eszkozokkel, szerszhokkal Q hat6 gedklyezett anyagokkal vkgezheti a 
tevkkenyskgkt. Arnennyiben a szerzodk dgzks hosszabb ideig tart, tigy a kulso 
kivitelezo hltal alkalmazott gCpekr ekre biztositania kell az eloirt 6s szukskg 
szerinti biztonsigi felulvizsg 

A kiilso vhllalat dolgoz6i ren szerzodott munka vkgzkskhez sziikskges szakrnai, 
munkavkdelmi ismeretekkel. Cs tonsigos munkavkgzksre alkalmas hllapotban 
vkgezhetik a munkht illetve tart6zkodhatnak az Orszhghk illetve az Orszhggyiilks Irodahka 
teriiletkn. Az ittas vagy egykb szempontb61 biztonshgos munkav6gzQre alkalmatlan kiilso 
dolgoz6kat a munkaad6juknak kell a thrgybani kpitmknyek teriiletkrol azonnali hathllyal 
eltivolitaniuk. 

A targybani CpitmCnyek teriiletCn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzodott munkiihoz kapcsol6d6 munkavkdelmi oktatkt a kiilso gazdasigi egyskg koteles 
biztositani - idobeni krvknyesskggel - az itt alkalmazott dolgoz6i rkszkre. 

A kiilso kivitelezo koteles gondoskodni a tkgybani teriileten lkvo, munkht vkgzo dolgoz6inak 
felugyeletkrol. 



A kiilso kivitelezo koteles dolgozoi rkszkre biztositani az eloirt egykni vkdofelszerelkst, 
vkdoruhht, vkdoitalt, tiszthlkod6szert, valamint az elsosegklyn~jt~shoz sziikskges 
egkszskgiigyi felszerelkst 6s a megfelelo s z b r i  kkpzett elsosegklyn*jt6t. 

Amennyiben az adott munkateriileten tobb egyskg dolgoz6i vkgeznek munkht, akkor szijkskg 
szerint, de hetente legalhbb egyszer megbeszklkst kell tartaniuk - az krintett gazdashgi 
egyskgek kkpviseloinek - a munkhk biztonshgos vkgzksknek koordinhlhsa ckljab61. 

A kiilso kivitelezo a tkgybani kpiiletekben lkvo munkahelykn naponta ossze kell, hogy 
takan'tsa az esetlegesen felgyiilt tormelkket, bontott anyagokat 6s ezeket 24 6 r h  beliil a 

szerzodksben meghathrozott dep6nia helyre kell elszhllitani. 

A napi munka vkgeztkvel a kiilso kivitelezonek thrgybani munkahelykt 6gy kell elhagynia, 

hogy a vkletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 vesz egsziintette, elzhrta (pl. 

fesziiltskgmentesitenie kell az elektromos beren parks16 anyag nem 

maradhat; magasban anyagot 6gy nem hagyhat, szklvihar azt lesodorva 
balesetet idkzzen elo). 

Az ideiglenes hasznhlatra htadott szocihlis 1 hshr61, takarithshrbl az 

igknybe vevo vhllalat koteles gondosko a szerzodkses munka 

vkgeztkvel a kiilso kivitelezo olyan hllap s visszaadni, ahogy azt jegyzokonyvileg 
htvette. 

Amennyiben a kiilso kivitel gy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, 6gy a 
kiilso kivitelezo az eloirt jele setrol azonnal krtesitse 

az Orszhggyiilksi Hivatal munk ezetojkt 16040-es hizi telefonszhmon/. Esetleges 
thvollkte esetkn az Orszhgg tt szerzodkses munkhban 
krintett miiszaki iigyintkzojkt kell krtesiteni. 

B., TuzvCdelmi eloiraisok. 

Az Orszhghiz, az OrszhggyiilQ Irodahba ks az Orszhggyiilks Hivatala hltal hasznhlt kpiiletek 

tiizvkdelme - megelozo 6s tiizeseti jelleggel - az kpiiletek kiemelt jelentoskge miatt is minden 

egyes ott tart6zkod6 szemklynek - belekrtve az ott dolgoz6 kiilso gazdhlkod6 szervezetek, 

vhllalatok dolgoz6it is - hllampolgtiri kotelesskge. 

Az kpitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti rendeletekben, 

szabvhyokban, szabilyzatokban rogzitett tiizvkdelmi eloirhokat minden tervezo 6s 
kivitelezo kiilon felhivhs nklkiil is koteles Crvknyre juttatni. 



A kiilso gazdilkod6 szervezet a tirgybani lktesitmknyek teriiletkn kialakitand6 tiizvkdelmi 
intkzkedkseinel a tevkkenyskgkvel kapcsolatos helyiskgek tiizveszklyesskgi osztilyba 
sorolhsht is koteles figyelembe venni. Az kpiiletek helyiskgeinek - a rendeltetksszerii hasznalat 
alapjhn tortkno tiizveszklyesskgi oszthlyba sorolhsht kiilon thblhzaton bocsitjuk a kiilso 
gazdhlkod6 szervezet rendelkezkskre. Terrnkszetesen az Crintett helyiskgekre vonatkoz6 
tiizveszklyessCgi oszthlyba sorolas mellett meghathroz6 szerepe van a kiilso kivitelezo altal - 
az adott teriileten - felhasznhlt, alkalmazott anyagok, technol6gihk tiizveszklyesskgknek is. A 
kiilso szerv a kozponti tiizvkdelmi eloirhsokat a tiizveszklyesskgi oszthlyba sorolisnak 
megfeleloen koteles alkalmazni. 

A kiilso kivitelezo a thrgybani teriileten vegzett tevkkenyskgkt koteles a vonatkoz6 kozponti 
tiizv6delmi eloirisoknak megfeleloen megszervezni. Ennek krtelmkben meg kell hathrozni 
(illetve dolgoz6ival tudatositania kell) a tkgybani munkahellyel illetve munkdckal 
kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tiizvkdelmi eloirhsok helyi betarthshkrt fel 
- Az adott munkateriilettel, felhasznhlt any ol6gi&al kapcsolatban 

betartand6 tiizvkdelmi eloirhsokat. 
- A dohhnyzisra 6s 
- Az esetleges tiizeset kapcshn sz ket, igy tobbek kozott az esetlegesen 

hasznhland6 mene rszhghhz padlhsterkben dolgoz6knhl a 
kupola kozelkben lkvo V-o lkpcsohhz biztositott - hlland6 jelleggel - 
menekiilksi 6tkCnt). 

- Az adott munkateriile zvkdelmi felszerelCsek, eszkozok milyenskgCt, 
mennyisCgCt. 

A thrgybani munkavkgzbhez sziiksk$s mozgathatn tiizvkdelmi felszerelbek, eszkozok 
biztosithsa a kiilso kivitelezo feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavCgzks esetkn gondoskodni 
kell a tiizvCdelmi felszerelksek, eszkozok eloirt feliilvizsghlathr61, karbantarthsir61. 

Arnennyiben a sziiksCges tiizvkdelmi eszkozoket az Orszaggyiilks Hivatala biztositja, 6gy ezt 
a szerzodCsben kiilon rogziteni kell. 

A thrgybani munka megkezdCse elott a kiilso kivitelezo koteles meggyozodni arr61, hogy az 
krintett dolgoz6i az adott tipusu munkahelynek, technolbgihnak megfelelo Cs egy kven beliil 
megtartott tiizvCdelmi oktathsban rkszesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktathst, ugy a 
tiizvCdelmi oktathst mCg a munka meginditasa elott meg kell tartania. Az oktaths megtortkntkt 
dokumenth16 iratot a munka helyszinkn kell tartania. 



Dohanyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egykb teriileten - kulonos 
tekintettel az A-C tiizveszklyesskgi oszthlyba tartoz6 helyiskgekben - tilos! E ~ O  cigarettht, 
gyufht tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tiizet okozhat! 
Tuzveszklyes teriileteken (pl. az egksz padlhstkr, tetozet, fahllvhnyok stb.) a kiilso kivitelezo 
koteles fokozottan ellenorizni, hogy dolgoz6i betartjAk-e a dohhnyzhssal kapcsolatos 
tiizvkdelmi eloirhsokat. 

Minden olyan tevkkenyskg, amely nyilt lhnggal, szikrkhssal vagy a kornyezetet veszklyezteto 
magas homkrskklettel jhr, hltalhban tiizveszklyes. 

Tiizveszklyes tevkkenyskget - kulso gazdhlkod6 szervezetnek - thrgybani lktesitmknyek 
teriiletkn csak elozetesen kiadott irhsbeli engedkly alapjhn szabad vkgeznie, illetve 
vkgeztetnie. 

A kiilso gazdhlkod6 szervezet hltal vkgzett tiizveszkl enyskgre az engedkly kiadasa a 

kiilso gazdhlkod6 szervezet vezetojknek vagy megbi ata. Az engedklyt azonban 

az Orszhggyiilks Miiszaki Igazgat6shga kijelolt httamoztatni kell, aki az 

engedklyt szukskg esetkn - a helyi sajhtoss lelo - tiizvkdelmi eloirhsokkal 
egksziti ki. Alvhllalkoz6 hltal vkgzett evkkenyskg esetkn az engedklyt a 
fovhllalkoz6nak is lhttamoznia - szii gkszitenie - kell. Az engedklynek 

tartalmaznia kell a tevkkenyskg idopontj rhsht, a munkavkgzo nevkt, a vonatkoz6 
tiizvkdelmi szabilyokat 6s eliiirbokat. ' 

Ipari jellegii tiizveszklyes te hegesztks, forraszths) csak az adott munkakorre 
eloirt szakmai kkpzettskggel vizsgaval is rendelkezii szemkly vkgezhet. 

A tiizveszklyes tevkkenyskg befejezkse uthn a munkht vkgzii a helyszint - tiizvkdelmi 
szempontb61- koteles itvizsghlni ks esetleges tiiz keletkezkskt megg8tolni. 

Az Orszhghkban a tiizveszklyes tevkkenyskg megkezdkskt ks befejezkskt - amennyiben azt 
hlland6 tiizveszklyes tevkkenyskgre kijelolt helyiskgen, teriileten kiviil vkgzik - az Orszighhz 
Tiizolt6parancsnoksBganak be kell jelenteni. 

Minden illampolghak - igy a kiilso kivitelezonek is - kotelesskge, hogy az minden kszlelt 

tuzet a tiizolt6shgnak haladkktalanul jelentse, a kozelben tart6zkod6kat riasztania sziikskges, 
tovibbh a tiizolthst - lehetoskg szerint, - szemklyek mentkskt - sziikskg szerint - meg kell 
kezdenie. 

Aki tuzet, vagy annak kozvetlen veszklykt Cszleli, illetve arr61 tudomhst szerez, koteles azt 
haladkktalanul jelezni: 



- Orszhghhzban: az Orszaghaz Tuzolt6parancsnoks~ghra szemklyesen 
(Orszhghhz XV-os udvar) illetve 41 15-0s hhzi telefonszhon vagy a 

legkozelebbi tiizjelzo iivegknek betorkskvel. 
- Irodahhzban: a kapuorstgnek szemklyesen illetve a 61 19-es hhzi telefonsz~mon vagy a 

legkozelebbi tiizjelzo iivegknek betortskvel, vagy az Orszhghhz 
Tiizolt6parancsnoksaghra 4 1 15-0s hhzi telefonszhon 
vagy az hllami tiizolt6sagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi 
telefonszhon. 

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajht erobol - eloltotthk. 

A tiiz elolthsa utiin - lehetoskg szerint - krintetlenul kell hagyni a tiiz helyszinkt a tiizvizsghlat 
kezdetkig. 

C., Munkarendi eloirisok. 

Az Orszhghhzban, az 0 an: 1rodahh.z) ks az 
Orszhggyiilks Hivatala hl nkht vkgzo kiilsii gazdhlkod6 

szervezetek, vhllalkoz6k itteni munkare ozzak meg, hogy a munka-kezdtsi 6s 
befejezksi idopontjuk - hktkoznap - re 6s 16.30 6ra kozk esskk az htoltozksi 
idovel egyiitt. Az hltaluk a1 otelesek kozolni szerzodkskMkskor. 

Indokolt esetben, ha az hlt opontokon kiviil eso idoszakban kell munkht 
vkgezniiik, 6gy ezt csak az Muszaki Igazgat6shgAhoz (tovhbbiakban: O.M.I.) 
tartoz6 osztalyok hltal bizt 

Az kpiiletekbe belkpni ks bent tart6zkodni csak krvknyes belkpovel lehet. 

Hasznhlatos az arckkp nklkuli hlland6 belkpojegy. Ez olyan hattirozott idore sz616 engedkly, 

amely az Orszhghhz XIII-as szhm6 kapujh it, illetve az Irodahhzba jogosit belkpksre, ks csak 
munkaidoben a szernklyi igazolvhny felmutatishval egyiitt krvknyes. Ilyen beltpot azok a 

kiilso dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik az Orszhghhzban vagy az Irodahhzban 
vkgeznek hlland6 jellegii munkat, vagy oda rendszeresen b e j h a k  munkht vkgezni. 

Az arckkp nklkiili igazolvhny elvesztkskt irhsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetkkes 
vezetojknek, aki irhsban krtesiti a Kozthrsashgi 0rezred illetkkes vezetojkt. 

Ugyancsak hasznhlatos a nkvjegyzkk alapjh tortkno belkptetks, amelyet meghathrozott ideig 
tart6 munkavkgzks esetkn biztositunk. A nkvjegyzkk alapjhn tortho be- 6s kilkptetksi 
engedklyt az 0.M.I-hez tartoz6 osztiilyok biztositjhk a kiilsd dolgoz6k rkszkre. Ezkrt az adott 



munkavkgzksnkl alkalmazott kiilso dolgoz6k adatszolgiltat6 jegyzkkktlnkvjegyzkkktl a 
munkaad6juk ckgszerii alhirissal ellhtva a munkhk megkezdkse elott hhrom hkttel koteles - az 

adott munkiban krintett - 0.M.I-hez tartoz6 osztily rendelkezkskre bocsatani. Az 
adatszolgiltat6 jegyzkk eloirt idoben tortkno elkiildksknek elmulaszthshb61 kovetkezo 
mindenfajta kir, kksks, anyagi kovetkezmkny a kiilso gazdilkodb szervezetet, villalkoz6t 

terheli. A nkvjegyzkk alapjh tortkno be- 6s kilkpksre jogosultak az Orszaghiz XIII-as s z h 6  
kapujh 6s az Irodahhz 6.n. gazdasigi kapujh ht kozlekedhetnek. 

Az Orszhghhzban 6s az Irodahbban nkvjegyzkk alapjh munkht vkgzo kiilso dolgoz6k (kiilso 
gazdhlkod6 szervezet) amennyiben - esetenkknt - az engedklyezett munkaidon t6l illetve 

munkasziineti napokon is k i v h a k  munkht vkgezni, 6gy erre munkaad6juk ckgszerii 

alhirhsival ellhtott kkrelernmel - a rendkiviili munkavkgzkst megelozoen legalhbb kkt nappal - 

kkrhet engedklyt az 0.M.I-hez tartoz6 - krintett - osztdyt61. A kkrelemnek tartalmaznia kell a 

fentiekben eloirt adatszolghltathson kiviil a rendki unka .vhrhat6 idotartamit (kezdks, 

befejezks) 6s pontosan behathrolt helykt. 

A nkvjegyzkk alapjh tortkno be- 6s kilkpksre j iviili munkavkgzkskor a 

Orszighk VII-es s z h 6  kapujh 6s az Irodah resztiil kozlekedhetnek. 

Anyagok, szerszhok, csomagok be- 6s thrgybani kpiiletekbe csak a vonatkoz6 
eloirisoknak megfeleloen tortknhet. E szempontjib61 csomagnak kell tekinteni 

kkzithskind nagyobb mkretii t h k i  iilon csomagolt thgyakat. Beszillitiskor a 

kiilso munkavkgzo - elozete szletes listit, szillit6levelet koteles kksziteni a 

beszhllitand6 anyagokr61, t h  elyet a beszillitaskor koteles - kiilon felsz6liths 

nklkiil - leadni a kapuorskgnek. 

A kiilso munkavkgzo iltal vhllalt tevkkenyskghez sziikskges szerszhok, eszkozok, gkpek, 

berendezksek valamint anyagok ki- 6s beszillitisa az Orszighhz XIII-as s z h l i  kapujh illetve 

az Irodahk 6.n. gazdasigi kapujin keresztiil tortknik. Az anyagok, tirgyak kiszillithsiihoz 

sziikskges engedklyt, az 6.n. kapujegyet az 0.M.I-hez tartoz6 - krintett - oszthly biztosit a 

kiilso munkavkgzonek az elozetesen leadott pontos, rkszletes lista alapjhn. Kiszillitiskor a 

kapujegyet - kiilon felsz6litis nklkiil - le kell adni a kapuorskgnek. 

Az anyagok, tirgyak ki- 6s beszhllitisa csak a hivatalos munkaido alatt tortknhet. A szillitis 

idopontjht - elsosorban az Orsz6ghk esetkben - legalhbb ket nappal a szhllitis elott egyeztetni 
kell az O.M.1 - krintett - miiszaki iigyintkzojkvel, akadhlyoztatisok elkeriilkse miatt. A kiilso 

gazdhlkodb szerv iltal szhllitott 6s a kkt kpiiletben felhasznilhsra, bekpitksre keriilo 

anyagokat, tirgyakat csak a kiilso gazdilkod6 szerv megbizottja veheti it, 6gy, hogy azt 

azonnal az 0.M.I-  krintett - miiszaki iigyintkzoje iltal kijelolt throlb helyre szhllitja be. 



A kulso dolgoz6k mindkdt Cpuletben csak a munka vCgzCsChez illetve az ezzel kapcsolatos 

tevCkenysCghez (pl. hivatali Ctkezde, bufC igknybevktele) szukseges utvonalakon 

kozlekedhetnek illetve szuksCges teriileteken tartbzkodhatnak. Az Orszaghhban Cs az 
Irodahhban a kiilso munkavCgzok csak a teherliften szallithatnak tehert Cs szemklyt. A 

szemClylifteket a kilso dolgoz6k nem haszniilhatjik! 

A kulso gazdalkod6 szervezet, vallalkoz6 koteles biztositani, felugyelni, hogy dolgoz6i a 

vonatkoz6 jogszabdyoknak, szabiilyzatoknak, eloirasoknak megfelelo munkafegyelmet, 

iillarnpolgari fegyelmet maradkktalanuk be- Cs megtartsik. 

A kibontott anyagokr61 a kiilso kivitelezo koteles pontos, rCszletes bonthsi jegyzkket 

kksziteni. Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek tortho atadkig j61 z6rhat6 vagy orzott 

teriileten koteles tarolni. 

Az 0.M.I-nek tortho iitadist - a kell elvkgezni. 

Az Orszhghh, az OrszaggyiilCs Irodahha Cs s Hivatala iiltal hasznalt 

Cpiiletekben vCgzett munkiik s o r b  a kiil et, v8llalkoz6 koteles 

gondoskodni az itt hasznalt, tirolt , vagyonbiztonsiigiir~l. 

Azon kiilso dolgoz6t61, aki vCt a kozpo az OrsziiggyiilCs Muszaki Igazgat6sSga 

hltal eloirt, meghatiirozott magat di szabiilyok ellen, a belkp6si engedClyCt 

megvonjuk! 

Budapest, 201 2. junius 0 1. 

Polyak Lhszl6 
miiszaki igazgat6 




