
4. sz. rnelldklet 

Az Orszhghhz, az OrszhggyulCs Irodahhza 6s az OrszhggyiilCs Hivatala hltal 
hasznhlt Cpuletek teriiletCn munkht vCgzo kulso gazdhlkod6 szervezetre, 

vhllalkoz6ra, illetve ezek dolgoz6ira vonatkoz6 

Biztonshgi Cs munkarendi elbirsisok. 

A., MunkavCdelmi el8irisok. 

A tirgybani 6pitmCnyek teriileten, illetve azokkal kapcsolatban a hatilyos kozponti 
jogszabilyokban rendeletekben, szabvbyokban rogzitett munkavCdelmi eloirhsokat minden 
tervezo Cs kivitelezo - kulon felhivis nClkul is - koteles CrvCnyre juttatni. 

A szerzodCses munka megkezddse elotti munkateriilet atadtist - itvCtelt - irisban kell 

rogziteni. 

A kulso kivitelezo csak munkavCdelmi szempontb61 is megfelelii gkpekkel, berendezhsekkel, 

eszkozokkel, szerszimokkal Cs hat6siigilag engedklyezett anyagokkal vCgezheti a 
tevCkenysCget. Amennyiben a szerzodCses munkavCgzCs hosszabb ideig tart, 6gy a kulso 
kivitelezii hltal alkalmazott gCpekre, berendezksekre biztositania kell az eloirt Cs sziiksCg 

szerinti biztonsigi feliilvizsgiilatokat, karbantartist. 

A kulso vhllalat dolgazdi rendelkezzenek a szerzodott munka vCgzCsChez szuksCges szakmai, 
munkavkdelmi ismeretekkel. Csak biztonsigos munkavCgzCsre alkalmas illapotban 
vdgezhetik a munkht illetve tartdzkodhatnak az Orszhghhz illetve az OrszaggyulCs Irodahiza 
teriiletkn. Az ittas vagy egyCb szempontb61 biztonsagos munkavCgzCsre alkalmatlan kulso 

dolgoz6kat a munkaaddjuknak kell a tirgybani CpitmCnyek teriiletCro1 azonnali hathllyal 
eltiivolitaniuk. 

A tirgybani CpitmCnyek teriiletCn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzodott munkiihoz kapcsol6d6 munkavCdelmi oktatast a kulso gazdasagi egysCg koteles 
biztositani - idobeni CrvCnyessCggel - az itt alkalmazott dolgoz6i rCszCre. 

A kulso kivitelezo koteles gondoskodni a tiirgybani teriileten lCvo, munkat vCgzo dolgozoinak 
felugyeletCro1. 

A kulso kivitelezo koteles dolgoz6i rCszQe biztositani az eloirt egyCni vCdofelszerelest, 
vCdoruhht, vkdoitalt, tisztdkod6szert, valarnint az elsosegClynyiljtashoz sziiksCges 
egCszsCgugyi felszereldst 6s a megfelelo szhm6 kkpzett elsosegClynylSljt6t. 



Amennyiben az adott munkateruleten tobb egysCg dolgozoi vCgeznek munkht, akkor szuksCg 
szerint, de hetente legalAbb egyszer megbeszClCst kell tartaniuk - az Crintett gazdasAgi 
egyskgek kCpviseloinek - a munkiik biztonsAgos vCgzCsCnek koordiniiliisa cCljhb61. 

A kiils6 kivitelezo a thrgybani Cpiiletekben lCv6 munkahelyCn naponta iissze kell, hogy 
takaritsa az esetlegesen felgyiilt tormelCket, bontott anyagokat 6s ezeket 24 6rhn belul a 
szerzodCsben meghathrozott dep6nia helyre kell elszAllitani. 

A napi munka vCgeztCve1 a kiilso kivitelezonek thrgybani munkahelykt dgy kell elhagynia, 

hogy a vkletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 veszClyforrAsokat megszuntette, elzArta (pl. 

feszultsCgmentesitenie kell az elektromos berendezkseket; izz6, parAzsl6 anyag nem 

maradhat; magasban anyagot Ggy nem hagyhat, hogy esetleges szClvihar azt lesodorva 

balesetet iddzzen elo). 

Az ideiglenes hasznAlatra Atadott szociAlis 1CtesitmCnyek rendbentartAsar61, takaritAshr61 az 

igCnybe vevo vallalat koteles gondoskodni. a nevezett helyisdgeket a szerzodCses munka 
vkgeztdvel a kiilso kivitelez6 olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzdkonyvileg 

Atvette. 

Amennyiben a kiilso kivitelezo dolgozbja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, dgy a 

kiilso kivitelezo az eloirt jelentCsi kotelezettsCgCn td1 az esetleges balesetrol azonnal krtesitse 

az OrszaggyiilCsi Hivatal munkavCdelmi vezet6jCt 16040-es hAzi telefonszAmon/. Esetleges 
tavolldte esetCn az Orszaggyiilds Muszaki Igazgat6sAginak az adott szerzodQes munkaban 

Crintett muszaki iigyintCz6jCt kell krtesiteni. 

B., TiizvCdelmi elgiraisok. 

Az OrszAghAz, az Orszaggyiilds Irodahziza 6s az Orszaggyiilds Hivatala Altal hasznilt Cpiiletek 
tiimtdelme - megeldzo Cs theseti jelleggel - az kpiiletek kiemelt jelentoskge miatt is minden 

egyes ott tart6zkod6 szemClynek - belekrtve az ott dolgoz6 kiilso gazdalkodo szervezetek, 
vAllalatok dolgoz6it is - AllampolgAri kotelessCge. 

Az CpitmCnyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hatAlyos kozponti rendeletekben, 
szabviinyokban, szabAlyzatokban rogzitett tiizvddelmi eloirhokat minden tervezo Cs 
kivitelezo kiilon felhivhs nClkiil is koteles Crvknyre juttatni. 

A kiilso gazdilkodb szervezet a thgybani 1CtesitmCnyek teriiletCn kialakitand6 tiizvddelmi 
intdzkedCseinC1 a tevkkenysCg6vel kapcsolatos helyiskgek tiizveszklyessCgi osztalyba 

sorolbAt is koteles figyelembe venni. Az kpuletek helyisbgeinek - a rendeltetksszerii hasinhlat 



alapjh tortho tiizveszClyessCgi oszthlyba sorolhsht kulon thblhzaton bocshtjuk a kulso 
gazdiilkod6 szervezet rendelkeztstre. TermCszetesen az triitett helyisCgekre vonatkozd 
tiizveszClyessCgi oszthlyba sorolhs mellett meghatirozd szerepe van a kulso kivitelezo iiltal - 
az adott teriileten - felhasznhlt, alkalmazott anyagok, technol6gih.k tiizveszClyessCgCnek is. A 
kulso szerv a kozponti tiizvCdelmi eloirhsokat a tiizveszClyessCgi oszthlyba sorolhsnak 

megfeleloen koteles alkalmazni. 

A kulso kivitelezo a tirgybani teriileten vCgzett tevCkenystgtt koteles a vonatkoz6 kozponti 
tiizvCdelmi eloirhsoknak megfeleloen megszervezni. Ennek Crtelmkben meg kell hathrozni 
(illetve dolgozdival tudatositania kell) a tiirgybani munkahellyel illetve munkiikkal 
kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tiizvCdelmi eloirhsok helyi betarthsA61-t felelos dolgoz6it Cs feladataikat. 
- Az adott munkateriilettel, felhaszniilt anyagokkal 6s technoldgiiikkal kapcsolatban 

betartand6 tiizvkdelmi eloirasokat. 
- A dohhyzasra 6s tiizveszClyes tevCkenysCgre alkalmas helyeket. 
- Az esetleges tiizeset kapcshn sziiksdges teendoket, igy tobbek kozott az esetlegesen 

haszniiland6 menekiilCsi dtvonalakat (az Orsziighiiz padliistertben dolgozdknhl a 
kupola kozelCben ltvo V-os 6s XIII-as lCpcsohAz biztositott - illand6 jelleggel - 
menekiilbsi dtkCnt). 

- Az adott munkateriiletre biztositand6 tiizvkdelmi felszerelCsek, eszkozok milyensCgCt, 

mennyisCgCt. 

A thrgybani munkavCgzCshez sziiksCges mozgathat6 tiizvkdelmi felszerelksek, eszkozok 
biztosithsa a kuls6 kivitelezo feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavCgz6s esettn gondoskodni 
kell a tiizvkdelmi felszerelCsek, eszkozok eloirt felulvizsghlatir6l, karbantarthshr61. 

Amennyiben a sziiksCges tiizvCdelmi eszkozoket az OrszhggyiilCs Hivatala biztositja, dgy ezt 
a szerzodCsben kulon rogziteni kell. 

A tiirgybani munka megkezdCse elott a kulso kivitelezo koteles meggyozodni arrdl, hogy az 
Crintett dolgoz6i az adott tipus6 munkahelynek, technoldgihnak megfelelo 6s egy Cven belul 
megtartott tiizvCdelmi oktathsban rCszesultek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktathst, iigy a 
tiizvkdelmi oktatast mCg a munka megindithsa elott meg kell tartania. Az oktatb megtortCntCt 

dokumentS16 iratot a munka he1 yszintn kell tartania. 

Dohainyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyCb teriileten - kiilonos 
tekintettel az A-C tiizvesztlyessCgi osztSlyba tartoz6 helyiskgekben - tilos! E ~ O  cigarettht, 
gyufiit tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tiizet okozhat! 



TuzveszClyes teruleteken (pl. az egksz padlister, tetozet, faillvinyok stb.) a kulso kivitelezo 

koteles fokozottan ellenorizni, hogy dolgozoi betartjAk-e a dohhnyzhssal kapcsolatos 

tuzvkdelmi eloirasokat. 

Minden olyan tevkkenyskg, amely nyilt langgal, szikr~assal vagy a kornyezetet veszklyezteto 

magas homkrskklettel jar, iltalaban tiizveszklyes. 

Tiizveszklyes tevkkenyskget - kulso gazdalkod6 szervezetnek - tirgybani 1CtesitmCnyek 

teruletkn csak elozetesen kiadott irasbeli engedkly alapjh szabad vkgeznie, illetve 

vkgeztetnie. 

A kulso gazdalkodo szervezet altal vkgzett tiizveszklyes tevkkenysegre az engedkly kiadasa a 
kulso gazdalkodo szervezet vezetojknek vagy megbizottjanak feladata. Az engedklyt azonban 

az Orszaggyulks Muszaki Igazgatosaga kijelolt munkatArs6val lhttamoztatni kell, aki az 
engedClyt sziikskg esetkn -' a helyi sajatossagoknak megfelelo - tiizvkdelmi eloirasokkal 

. egksziti ki. Alvallalkoz6 altal vkgzett tiizveszklyes tevkkenyskg esetkn az engedklyt a 

fovillalkoz6nak is littamoznia - szuksCg esetkn kiegkszitenie - kell. Az engedClynek 

tartalmaznia kell a tevkkenyskg idopontjat, helykt, leirasat, a munkavkgzo nevkt, a vonatkoz6 

tiizvkdelmi szabalyokat 6s eloirasokat. 

Ipari jellegu tiizveszklyes tevkkenyskget (pl. hegesztks, forraszths) csak az adott munkakorre 

eloirt szakmai kepzettskggel 6s tiizvkdelmi vizsgival is rendelkezo szemkly vkgezhet. 

A tiizveszklyes tevkkenyskg befejezkse uthn a munkit vkgzo a helyszint - tiizvkdelmi 

szempontb61 - koteles atvizsgalni 6s esetleges tiiz keletkezkskt meggatolni. 

Az OrszhghAzban a tiizveszelyes tevekenysbg megkezdkskt 6s befejezkskt - amennyiben azt 
alland6 tiizveszklyes tevkkenyskgre kijelolt helyistgen, teruleten kivul vkgzik - az Orszaghk 

Tiizoltoparancsnoksiginak be kell jelenteni. 

Minden illampolgArnak - igy a kulso kivitelezonek is - kotelesskge, hogy az minden Cszlelt 

tiizet a tiizolt6sagnak haladkktalanul jelentse, a kozelben tartbzkodbkat riasztania szuksCges, 
tovabbh a tiizoltast - lehetoskg szerint, - szemklyek mentkskt - szukskg szerint - meg kell 

kezdenie. 

Aki tuzet, vagy annak kozvetlen veszClyCt Cszleli, illetve arr61 tudomhst szerez, koteles azt 
haladkktalanul jelezni: 
- Orszaghizban: az Orszaghk Tiizoltoparancsnoks~ra szemklyesen 

(Orszagh6z XV-6s udvar) illetve 4115-0s hhzi telefonsz6mon vagy a 

legkozelebbi tiizjelzo uvegknek betorkskvel. 



- IrodahBzban: a kapuorskgnek szemClyesen illetve a 61 19-es h6zi telefonszBmon vagy a 
legkozelebbi tiizjelzo uvegenek betorCseve1, vagy az Orszighaz 
Tiizolt6parancsnokshgara 4 1 15-6s hBzi telefonszBmon 
vagy az allami tiizoltoshgot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 vhrosi 
telefonszBmon. 

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat erobol - eloltottBk. 

A tiiz elolthsa u t h  - lehetosCg szerint - Crintetlenul kell hagyni a tiiz helyszindt a tiizvizsgalat 
kezdeteig. 

C., Munkarendi elbiraisok. 

Az OrszBghBzban, az OrszhggyiilCs Irodahkhban (tovabbiakban: Irodahk) Cs az 
OrszAggyiilCs Hivatala Bltal haszn6lt 6puletekben munkht vvCgz6 kulsd gazdalkod6 
szervezetek, vBllalkoz6k itteni munkarendjuket iigy hatBrozziik meg, hogy a munka-kezdksi Cs 
befejezksi idopontjuk - hCtkoznap - reggel 6.30 bra 6s 16.30 6ra kozC essCk az 6toltozCsi 
idovel egyiitt. Az dtaluk alkalmazott munkaidot kotelesek kozolni szerzodCskot6skor. 

Indokolt esetben, ha az altalunk kozolt idopontokon kivul eso idoszakban kell munkat 
vCgezniuk, Ggy ezt csak az OrszhggyiilCs Muszaki Igazgat6sagithoz (tovabbiakban: O.M.I.) 
tartoz6 osztBlyok hltal biztositott kulon engedCllyel tehetik. 

Az Cpuletekbe belkpni Cs bent tart6zkodni csak CrvCnyes belkpovel lehet. 

Haszndatos az arckCp ndlkuli hlland6 belCpojegy. Ez olyan hathozott idore sz616 engedily, 
amely az Orsz6ghBz XIII-as szBmii kapujBn At, illetve az Irodahkba jogosit belCpCsre, Cs csak 
munkaidoben a szemClyi igazolvhy felmutathshval egyiitt CrvCnyes. Ilyen belepot azok a 
kulso dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztul, akik az OrszBghAzban vagy az Irodahhban 
vCgeznek 811and6 jellegii munkat, vagy oda rendszeresen b e j h a k  munkat vdgezni. 

Az arckCp nClkuli igazolvhny elvesztCsCt irBsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetCkes 
vezetojenek, aki irhsban Crtesiti a Kozthsasigi 0rezred illetkkes vezetojCt. 

Ugyancsak hasznBlatos a nkvjegyzkk a lapjh  tort6no belkptetks, amelyet meghatiirozott ideig 
tart6 munkavCgzCs esetCn biztositunk. A nCvjegyzCk alapjhn torteno be- Cs kilCptetCsi 
enged6lyt az 0.M.I-hez tartozo oszthlyok biztositjAk a kulso dolgoz6k rCszCre. EzCrt az adott 
munkavCgzesne1 alkalmazott kulso dolgoz6k adatszolghltato jegyzCkCtlnCvjegyzCkCtl a 
munkaaddjuk ckgszerii alhirhsal ellatva a mu&& megkezdCse elott hhom hkttel koteles - az 
adott munkBban Crintett - 0.M.I-hez tartoz6 oszthly rendelkez6sCre bocsiitani. Az 



adatszolgAltat6 jegyzdk eloirt idoben torteno elkuldCsCnek elmulaszt8sab61 kovetkezo 

mindenfajta kAr, kCsCs, anyagi kovetkezmkny a kulso gazdalkodo szervezetet, vbllalkoz6t 

terheli. A nCvjegyzCk alapjin torteno be- Cs kilCpCsre jogosultak az Orszdghiiz XIII-as sztimii 

kapujdn Cs az Irodahk tz.n. gazdasdgi kapujdn dt kozlekedhetnek. 

Az Orszhghtizban 6s az Irodahtizban nCvjegyzCk alapjan munkat vCgzo kiilso dolgozok (kulso 
gazdiilkodb szervezet) amennyiben - esetenkknt - az engedklyezett munkaidon hi1 illetve 

munkasziineti napokon is kivannak munkit vCgezni, ugy erre munkaadhjuk cCgszerii 
altiirdsdval ellitott kCrelemmel - a rendkivuli munkavCgzCst megelozoen legaliibb kCt nappal - 
kCrhet engedClyt az 0.M.I-hez tartozd - Crintett - osztiilyt61. A kerelemnek tartalmaznia kell a 

fentiekben eloirt adatszolgaltatason kivul a rendkiviili munka vkhato idotartamat (kezdCs, 

befejezCs) Cs pontosan behatarolt helyCt. 

A nkvjegyzek alapjim tortCno be- 6s. kilCpCsre jogosultak rendkivuli munkavCgzCskor a 
Orszdghh VII-es szimii kapujdn Cs az Irodahiz fobejhrath keresztiil kozlekedhetnek. 

Anyagok, szerszamok, csomagok be- 6s kiszdllitisa a t6rgybani Cpiiletekbe csak a vonatkoz6 
eloirasoknak megfeleliien tortknhet. EllenorzCs szempontjib61 csomagnak kell tekinteni 

kCzithsk6niil nagyobb mCretu taskat, borondot, kulon csomagolt kirgyakat. Beszallitaskor a 

kulsd munkavCgzo - elozetesen - pontos, rCszletes listit, szdllit6levelet koteles kCsziteni a 
beszdllitand6 anyagokr61, tdrgyakr61, amelyet a besz6llitdskor koteles - kiilon felsz6litds 

nClkiil - leadni a kapuorsegnek. 

A kulso munkavCgzo iltal vhllalt tevCkenysCghez szuksCges szerszimok, eszkozok, gkpek, 

berendezesek valamint anyagok ki- 6s beszdllitdsa az Orszighiz XIII-as szdmu kapujin illetve 

az Irodahiz G.n. gazdasigi kapujin keresztiil tortknik. Az anyagok, tdrgyak kiszillitisdhoz 
sziiksCges engedClyt, az ii.n. kapujegyet az 0.M.I-hez tart026 - Crintett - osztily biztosit a 

kulso munkavkgzonek az elozetesen leadott pontos, rCszletes lista alapjin. Kiszhllitaskor a 
kapujegyet - kulon felsz6litiis nClkiil - le kell adni a kapuorskgnek. 

Az anyagok, tirgyak ki- 6s besziillitiisa csak a hivatalos munkaido alatt tortknhet. A szdliths 
idopontjat - elsosorban az Orszaghaz esetkben - legaliibb kCt nappal a sziillitas elott egyeztetni 
kell az O.M.1 - Crintett - muszaki ugyintCzojCve1, akad~lyozta t~ok elkeriilkse miatt. A kulso 
gazdilkod6 szerv dtal szdlitott 6s a kCt Cpuletben felhasznil&sra, beCpitCsre keriilo 
anyagokat, thrgyakat csak a kulso gazdhlkod6 szerv megbizottja veheti At, hgy, hogy azt 
azonnal az O.M.1 - Crintett - muszaki ugyintCzoje altal kijelolt thro16 helyre szillitja be. 

A kulso dolgozok mindkCt Cpuletben csak a munka vkgzCskhez illetve az ezzel kapcsolatos 
tevCkenysCghez (pl. hivatali Ctkezde, biifC igCnybevCtele) szuksCges iitvonalakon 
kozlekedhetnek illetve sziiks6ges teriileteken tartozkodhatnak. Az Orsziighizban Cs az 

4' 



Irodahizban a kiilso munkavCgzbk csak a teherliften szallithatnak tehert Cs szemdlyt. A 
szemClylifteket a kulso dolgoz6k nem hasznalhatjhk! 

A kulso gazdalkod6 szervezet, vallalkoz6 koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgoz6i a 
vonatkoz6 jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, eloirhoknak megfelelo munkafegyelmet, 
BllampolgBri fegyelmet maradkktalanuk be- Cs megtartsik. 

A kibontott anyagokr61 a kiilso kivitelezo koteles pontes,' rdszletes bontisi jegyzCket 
kCsziteni. Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek tortCno htadasig j61 zArhat6 vagy orzott 
teriileten koteles tirolni. 

Az 0.M.I-nek tortho itadast - a bontisi jegyzCk alapjin - bizonylatolva kell elvigezni. 

Az Orsziighiiz, az OrszaggyiilCs Irodahiiza Cs az OrszaggyiilCs Hivatala iltal haszniilt 
Cpiiletekben vCgzett munkhk soran a kiilso gazdhlkod6 szervezet, vallalkoz6 koteles 
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, targyai orzCsCro1, vagyonbiztonsagk61. 

Azon kiilso dolgoz6t61, aki vCt a kozpontilag illetve az OrszAggyiilCs Muszaki Igazgatbsaga 
altal eloirt, meghatkozott magatarthi, munkarendi szabalyok ellen, a belCpCsi engedClyCt 
megvonjuk! 

Budapest, 2012. jfinius 01. 

muszaki igGgat6 




