
5 .  sz. mellCklet 

Az Orszighhz, az OrsziggyiilCs Irodahhza Cs az OrsziggyiilCs Hivatala hltal 
hasznilt Cpiiletek teriiletCn munkit vCgzo kiilso gazdilkod6 szervezetre, 

vhllalkoz6ra, illetve ezek dolgozbira vonatkoz6 

Biztonsigi Cs munkarendi eloirisok. 

A., MunkavCdelmi eloir6sok. 

A thrgybani CpitmCnyek teruletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kozponti 
jogszabhlyokban rendeletekben, szabvhnyokban rogzitett munkavCdelmi eloirasokat minden 
tervezo Cs kivitelezo - kulon felhivas nClkul is - koteles CrvCnyre juttatni. 

A szerzodCses munka megkezdCse elotti munkaterulet htadhst - htvCtelt - irasban kell 
rogu'teni. 

A kulso kivitelezo csak munkavddelmi szempontb61 is megfelelo gkpekkel, berendezesekkel, 
eszkozokkel, szerszhmokkal Cs hat6sagilag engedklyezett anyagokkal vCgezheti a 

tevCkenysCgCt. Amennyiben a szerzodCses munkavCgzCs hosszabb ideig tart, figy a kulso 
kivitelezo hltal alkalmazott gCpekre, berendezCsekre biztositania kell az eloirt Cs sziiksCg 
szerinti biztonshgi felulvizsghlatokat, karbantarthst. 

A kulso vhllalat dolgoz6i rendelkezzenek a szerzodott munka vCgzCsChez szuksCges szakmai, 
munkavCdelmi ismeretekkel. Csak biztonsagos munkavCgzCsre alkalmas hllapotban 

vCgezhetik a munkht illetve tart6zkodhatnak az Orszhghhz illetve az OrszhggyulCs Irodahhza 
teruletkn. Az ittas vagy egyCb szempontb61 biztonshgos munkavCgzCsre alkalmatlan kulso 

dolgoz6kat a munkaad6juknak kell a thrgybani CpitmCnyek teruletkrol azonnali hathllyal 
elthvolitaniuk. 

A tairgybani CpitmCnyek teriiletCn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzodott munkhhoz kapcsol6d6 munkavkdelmi oktathst a kulso gazdasagi egysCg koteles 

biztositani - idobeni CrvCnyessCggel - az itt alkalmazott dolgoz6i rCszCre. 

A kulso kivitelezo koteles gondoskodni a thrgybani teriileten 1Cv6, munkht v6gzo dolgoz6inak 
feliigyeletCro1. 



A kulso kivitelezo koteles dolgoz6i rkszkre biztositani az eloirt egyCni vkdofelszerelkst, 

vkdoruhht, vCdoitalt, tisztiilkod6szert, valamint az elsosegklyny~jt~shoz szuksCges 
egkszskgugyi felszerelkst 6s a megfelelo szamu kCpzett elsosegClynyujt6t. 

Amennyiben az adott munkateriileten tobb egysCg dolgoz6i vCgeznek munkat, akkor szukskg 

szerint, de hetente legalibb egyszer megbeszklkst kell tartaniuk - az Crintett gazdasagi 
egysCgek kkpviseloinek - a munkak biztonsagos vCgzksknek koordinaliisa ckljiib61. 

A kulso kivitelezo a thrgybani Cpuletekben lCvo munkahelydn naponta ossze kell, hogy 
takaritsa az esetlegesen felgyult tormelCket, bontott anyagokat 6s ezeket 24 bran belul a 

szerzodksben meghatiirozott deponia helyre kell elszhllitani. 

A napi munka vCgeztCve1 a kulso kivitelezonek tiirgybani munkahelykt ugy kell elhagynia, 

hogy a vCletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 veszClyforr~sokat megszuntette, elzarta (pl. 

fesziiltskgmentesitenie kell az elektromos berendezeseket; izz6, parazsl6 anyag nem 
maradhat; magasban anyagot ugy nem hagyhat, hogy esetleges szklvihar azt lesodorva 

balesetet idkzzen elo). 

Az ideiglenes hasznhlatra atadott szocialis lktesitmknyek rendbentartasiir61, takaritasar61 az 

igCnybe vevo viillalat koteles gondoskodni. a nevezett helyiskgeket a szerzodkses munka 

vCgeztCve1 a kulso kivitelezo olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzokonyvileg 
iitvette. 

Arnennyiben a kulso kivitelezo dolgoz6ja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, ugy a 

kulso kivitelezo az eloirt jelentCsi kotelezettsCgkn tul az esetleges balesetrol azonnal krtesitse 

az Orsziiggyiilksi Hivatal munkavCdelmi vezetojCt 16040-es hhzi telefonszAmon1. Esetleges 

tiivollkte esetCn az OrszaggyulCs Muszaki Igazgat6sBgiinak az adott szerzodkses munkhban 
krintett muszaki ugyintkzojCt kell krtesiteni. 

B., TuzvCdelmi eloiraisok. 

Az OrszAghtiz, az OrszaggyiilCs Irodahhza Cs az OrszAggyulks Hivatala Bltal hasznhlt kpuletek 

tiizvkdelme - megelozo Cs tuzeseti jelleggel - az kpuletek kiemelt jelentoskge miatt is minden 

egyes ott tart6zkod6 szemClynek - belekrtve az ott dolgoz6 kulso gazdiilkod6 szervezetek, 

viillalatok dolgoz6it is - iillampolgiiri kotelesskge. 

Az kpitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kozponti rendeletekben, 

szabviinyokban, szabiilyzatokban rogzitett tuzvkdelmi eloiriisokat minden tervezo Cs 

kivitelezo kulon felhiviis nklkul is koteles krvCnyre juttatni. 



A kulso gazdhlkod6 szervezet a targybani 1CtesitmCnyek teriiletCn kialakitand6 tuzvkdelmi 

intCzkedCseinC1 a tevkkenysCgCve1 kapcsolatos helyiskgek tuzveszClyessCgi oszthlyba 
sorolhsht is koteles figyelembe venni. Az Cpuletek helyisCgeinek - a rendeltetCsszeru hasznhlat 

alapjh tortCn6 tuzveszClyessCgi oszthlyba sorolhsht kiilon tiiblhzaton bocshtjuk a kulso 

gazdhlkod6 szervezet rendelkezCsCre. TermCszetesen az Crintett helyiskgekre vonatkoz6 

tiizveszClyessCgi oszthlyba sorolhs mellett meghathroz6 szerepe van a kulso kivitelezo hltal - 
az adott teriileten - felhasznhlt, alkalmazott anyagok, technol6gihk tuzveszklyessCgCnek is. A 

kulso szerv a kozponti tuzvCdelmi eloirhsokat a tuzveszClyessCgi oszthlyba sorolasnak 
megfeleloen koteles alkalmazni. 

A kulso kivitelezo a tkgybani teruleten vCgzett tevCkenysCgCt koteles a vonatkoz6 kozponti 

tuzvCdelmi eloirhsoknak megfeleloen megszerveni. Ennek CrtelmCben meg kell hathrozni 

(illetve dolgoz6ival tudatositania kell) a tkgybani munkahellyel illetve munkhkkal 
kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tuzvCdelmi eloirhsok helyi betarthshkrt felelos dolgozoit 6s feladataikat. 
- Az adott munkateriilettel, felhasznhlt anyagokkal Cs technolbgihkkal kapcsolatban 

betartand6 tuzvCdelmi eloirhsokat. 
- A dohhyzhsra 6s tuzveszClyes tevCkenysCgre alkalmas helyeket. 
- Az esetleges tuzeset kapcshn sziikskges teendoket, igy tobbek kozott az esetlegesen 

hasznhlando menekulCsi utvonalakat (az Orszhghhz padlhsterkben dolgoz6knal a 

kupola kozelCben lkvo V-os Cs XIII-as ldpcsohhz biztositott - Alland6 jelleggel - 
menekuldsi utkCnt). 

- Az adott munkateruletre biztositand6 tuzvCdelmi felszerelksek, eszkozok milyensCgCt, 

mennyisCgCt. 

A thgybani munkavCgzCshez sziiksdges mozgathat6 tuzvddelmi felszerelksek, eszkozok 
biztosithsa a kulso kivitelezo feladata, Hosszabb ideig tart6 munkavCgzCs esetCn gondoskodni 

kell a tuzvddelmi felszerelksek, eszkozok eloirt felulvizsg~lathr61, karbantarthsk61. 

Amennyiben a sziiksCges tuzvkdelmi eszkozoket az OrsziiggyiilCs Hivatala biztositja, ugy ezt 

a szerzodksben kulon rogziteni kell. 

A tkgybani munka megkezdkse elott a kulso kivitelezo koteles meggyozodni arr61, hogy az 

krintett dolgoz6i az adott tipus6 munkahelynek, technol6gihnak megfelelo 6s egy Cven belul 

megtartott tuzvddelmi oktathsban rkszesultek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktathst, ugy a 
tuzvCdelmi oktathst mCg a munka megindithsa elott meg kell tartania. Az oktaths megtortkntkt 

dokumenth16 iratot a munka helyszinkn kell tartania. 



Dohinyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egykb teruleten - kuloiliis 
tekintettel az A-C tiizveszClyessCgi oszthlyba tartoz6 helyiskgekben - tilos! E ~ O  cigasettht, 

gyufht tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tuzet okozhat! 
TuzveszClyes teruleteken (pl. az egCsz padlhstCr, tetozet, fahllvhnyok stb.) a kiilso kivitelezo 
koteles fokozottan ellenorizni, hogy dolgoz6i betartjhk-e a dohhnyzhssal kapcsolatos 

tiizvkdelmi eloirhsokat. 

Minden olyan tevCkenysCg, amely nyilt lhnggal, szikrhzhssal vagy a kornyezetet veszClyezteto 
magas homCrsCklettel jhr, altalhban tiizveszClyes. 

Tiizveszklyes tevCkenysCget - kiilso gazdilkod6 szervezetnek - thrgybani 1Ctesitmknyek 

teriiletCn csak elozetesen kiadott irhsbeli engedCly alapjhn szabad vkgeznie, illetve 
vdgeztetnie. 

A kiilso gazdilkod6 szervezet iltal vCgzett tiizveszClyes tevkkenyskgre az engedCly kiadhsa a 

kiilso gazdhlkod6 szervezet vezet6jCnek vagy megbizottjinak feladata. Az engeddlyt azonban 

az OrszhggyiilCs Muszaki Igazgat6shga kijelolt munkatiirshval lattamoztatni kell, aki az 

engedClyt sziiksCg esetCn - a helyi sajatosshgoknak megfelelii - tiizvkdelmi eloirhsokkal 
egksziti ki. Alvhllalkoz6 iltal vkgzett tuzveszClyes tevkkenyseg esetkn az engedClyt a 

fovhllalkoz6nak is lattamoznia - sziiksCg esetCn kiegkszitenie - kell. Az engedelynek 

tartalmaznia kell a tevkkenyskg idopontjit, helykt, leirhsat, a munkavegzo nevCt, a vonatkoz6 
tiizvddelmi szabhlyokat 6s eloirasokat. 

Ipari jellegii tiizveszClyes tevkkenyskget (pl. hegesztCs, forraszths) csak az adott munkakorre 

eloirt szakrnai kkpzettskggel 6s tuzvCdelmi vizsghval is rendelkezo szemCly vkgezhet. 

A tiizveszClyes tevkkenyskg befejezCse utin a munkht vkgzo a helyszint - tiizvCdelmi 
szempontb61 - koteles atvizsgilni 6s esetleges tiiz keletkezCsCt megghtolni. 

Az Orszhghhzban a tuzvesz~lyes tevekenysCg megkezdCsCt 6s befejezkskt - arnennyiben azt 

illand6 tiizveszClyes tevekenyskgre kijelolt helyiskgen, teruleten kivul vegzik - az Orszhghhz 

Tiizolt6parancsnoksBganak be kell jelenteni. 

Minden illarnpolghrnak - igy a kulsd kivitelezonek is - kotelessege, hogy az minden Cszlelt 

tuzet a tuzolt6shgnak haladkktalanul jelentse, a kozelben tart6zkod6kat riasztania sziiksCges, 
tovibbh a tiizolthst - lehetoseg szerint, - szemClyek mentkset - sziiksCg szerint - meg kell 
kezdenie. 

Aki tuzet, vagy annak kozvetlen veszClyCt Cszleli, illetve an61 tudomhst szerez, koteles azt 

haladektalanul jelezni: 



OrszighBzbai~: az Orszaghaz Tuzolt6parancsnoksagara szemClyeseil 
(Orszaghiz XV-6s udvar) illetve 4 1 1 5-0s hazi telefonszamon 

vagy a legkozelebbi tuzjelzo uvegCnek betorCsCve1. 
Irodahizban: a kapuorskgnek szemelyesen illetve a 6119-es hazi 
telefonszamon vagy a legkozelebbi tuzjelzo uvegenek betorCseve1, vagy 
az Orszaghaz Tuzolt6parancsnoksagara 4 1 15-0s hazi telefonsziimon 
vagy az allami tuzolt6s5got kell hivni a 05 vagy az 1-216-21 6 virosi 
telefonszamon. 

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat erobol - eloltottak. 

A tuz eloltasa utiin - lehetosCg szerint - Crintetlenul kell hagyni a tuz helyszinkt a tuzvizsgiilat 
kezdetdig. 

C., Munkarendi eloirhsok. 

Az Orsziighkban, az OrsziggyiilCs Irodahhziban (tovabbiakban: Irodahdz) 6s az 
OrszAggyulCs Hivatala Altal haszniilt Cpiiletekben munkat vCgzo kulso gazdiilkod6 
szervezetek, viillalkoz6k itteni munkarendjuket ugy hathrozzhk meg, hogy a munka-kezddsi Cs 
befejezesi idopontjuk - hdtkoznap - reggel 6.30 6ra Cs 16.30 6ra kozC essCk az htoltozksi 
idovel egyutt. Az hltaluk alkalmazott munkaidot kotelesek kozolni szerzodCskotCskor. 

Indokolt esetben, ha az Altalunk kozolt idopontokon kiviil eso idoszakban kell munkat 
vdgezniuk, 6gy ezt csak az Orsziiggyulds Muszaki Igazgat6shgAhoz (tovabbiakban: O.M.I.) 
tartoz6 oszthlyok hltal biztositott kulon engedellyel tehetik. 

Az Cpuletekbe belCpni 6s bent tart6zkodni csak QvCnyes belkpovel lehet. 

Hasznhlatos az arckCp nelkiili Alland6 beldpojegy. Ez olyan hathrozott idore sz616 engedkly, 
amely az Orszhghhz XIII-as s z h 6  kapujhn at, illetve az Irodahkba jogosit belCpCsre, 6s csak 

munkaidoben a szemklyi igazolvhny felmutathshval egyutt QvCnyes. Ilyen belCpot azok a 
kulso dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik az Orszhghhzban vagy az Irodahkban 
vdgeznek Alland6 jellegu munkht, vagy oda rendszeresen bejhrnak munkht vdgezni. 

Az arckCp ndlkuli igazolvhny elvesztCsCt irhsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetdkes 
vezetojCnek, aki irasban Crtesiti a KozthrsasBgi 0rezred illetCkes vezetoj Ct. 

Ugyancsak haszniilatos a ndvjegyzdk alapjhn tortho belkptetds, amelyet meghatiirozott ideig 
tart6 munkavCgzCs esetCn biztositunk. A nCvjegyzCk alapjhn tortdno be- Cs kilCptetCsi 
engedklyt az O.M.1-hez tartoz6 oszthlyok biztositjiik a kulso dolgoz6k rCszCre. EzCrt az adott 



muilkavCgzCsnC1 alkalmazott kulso dolgoz6k adatszolgiltat6 jegyzCkCtlnCvjegyzCkCtl a 

munkaadbjuk ckgszeru aliirissal ellitva a munkik megkezdCse elott hiirom hkttel koteles - az 
adott munkiban Crintett - 0.M.I-hez tartoz6 osztily rendelkezCsCre bocsitani. Az 

adatszolgiltat6 jegyzkk eloirt idoben tortkno elkuldCsCnek elmulasztisib61 kovetkezo 

mindenfajta kir, kksks, anyagi kovetkezmCny a kulso gazdilkod6 szervezetet, villalkozot 

terheli. A nCvjegyzCk alapjin torteno be- ks kilCpCsre jogosultak az Orszaghaz XIII-as s z h u  

kapujin ks az Irodahiz u.n. gazdasigi kapujin i t  kozlekedhetnek. 

Az Orszighazban ks az Irodahizban nCvjegyzCk alapjin munkit vkgzo kulso dolgoz6k (kiilso 

gazdilkod6 szervezet) amennyiben - esetenkknt - az engedklyezett munkaidon tul illetve 

munkasziineti napokon is kivinnak munkit vdgezni, ugy erre munkaad6juk cCgszeru 

aliirasaval ellitott kkelemmel - a rendkivuli munkavCgzCst inegelozoen legalibb kCt nappal - 

kkrhet engedklyt az 0.M.I-hez tartoz6 - krintett - osztilyt61. A kkrelemnek tartalmaznia kell a 
fentiekben eloirt adatszolgiltatison kiviil a rendkivuli munka virhato idotartamit (kezdCs, 

befejezks) Cs pontosan behatirolt helyCt. 

A nkvjegyzCk alapjin tortCno be- Cs kilCpksre jogosultak rendkivuli munkavCgzCskor a 

Orszighiz VII-es szim6 kapujhn 6s az Irodahiz fobejiratin keresztiil kozlekedhetnek. 

Anyagok, szerszhok, csomagok be- 6s kiszillitisa a tiirgybani Cpuletekbe csak a vonatkoz6 

eloirisoknak megfeleloen tortknhet. EllenorzCs szempontjiib61 csomagnak kell tekinteni 

kkzitiskhil nagyobb mCretu tiskit, borondot, kulon csomagolt tirgyakat. Beszillitiskor a 

kulso munkavCgzo - elozetesen - pontos, rkszletes listit, sziillit6levelet koteles kksziteni a 

beszhllitand6 anyagokr61, tArgyakr61, amelyet a beszillitiskor koteles - kulon felsz6litis 

ndlkul - leadni a kapuorskgnek. 

A kulso munkavCgzo iltal villalt tevkkenyskghez szukskges szerszimok, eszkozok, gCpek, 

berendezksek valamint anyagok ki- 6s beszillitisa az Orszighiz XIII-as szamu kapujhn illetve 

az Irodahk u.n. gazdasigi kapujin keresztul tortknik. Az anyagok, tirgyak kiszil l i t~ihoz 

sziiksCges engedklyt, az u.n. kapujegyet az O.M.1-hez tartoz6 - Crintett - osztily biztosit a 

kiilso munkavkgzonek az elozetesen leadott pontos, rkszletes lista alapjin. Kiszillitaskor a 

kapujegyet - kulon felsz6litas nklkul - le kell adni a kapuorskgnek. 

Az anyagok, tirgyak ki- Cs besziillitisa csak a hivatalos munkaido alatt tortknhet. A szillitis 

idopontjit - elsosorban az Orszighiz esetkben - legalibb kkt nappal a szillitis elott egyeztetni 

kell az O.M.1 - Crintett - muszaki ugyintkzojkvel, akadilyoztathsok elkeriilCse miatt. A kulso 

gazdilkod6 szerv iltal szillitott 6s a kCt kpuletben felhaszniliisra, bekpitksre keriilo 

anyagokat, tirgyakat csak a kulso gazdilkodo szerv megbizottja veheti it ,  iigy, hogy azt 

azonnal az 0.M.I- Qintett - muszaki ugyintkzoje iltal kijelolt tiro16 helyre sziillitja be. 



A kulso dolgoz6k mindkCt Cpuletben csak a munka vCgzesehez illetve az ezzel kapcsolatos 
tevCkenysCghez (pl. hivatali Ctkezde, bufC igCnybevCtele) szukskges utvonalakon 

kozlekedhetnek illetve sziikskges teriileteken tart6zkodhatnak. Az Orszhghhzban Cs az 
Irodahizban a kulso munkavCgzok csak a teherliften szhllithatnak tehert Cs szemklyt. A 
szemClylifteket a kulso dolgoz6k nem hasznilhatjik! 

A kulso gazdilkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles biztositani, felugyelni, hogy dolgoz6i a 

vonatkozo jogszabhlyoknak, szabhlyzatoknak, eloirhsoknak megfelelo munkafegyelmet, 

hllampolgari fegyelmet maradkktalanuk be- 6s megtartsik. 

A kibontott anyagokr61 a kulso kivitelezo koteles pontos, rdszletes bonthsi jegyzCket 

kksziteni. Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek torteno htadasig j61 zirhat6 vagy orzott 
teriileten koteles throlni. 

Az 0.M.I-nek torteno itadist - a bonthsi jegyzCk alapjin - bizonylatolva kell elvkgezni. 

Az Orszigl~az, az OrszhggyiilCs Irodahhza 6s az OrsziggyiilCs Hivatala hltal hasznhlt 

Cpuletekben vCgzett munkik sorhn a kulso gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles 
gondoskodni az itt hasznhlt, throlt anyagai, thrgyai BrzCsCrol, vagyonbiztonshgir61. 

Azon kulso dolgoz6t61, aki vet a kozpontilag illetve az Orszhggyules Muszaki Igazgat6shga 

altal eloirt, meghathrozott magatartasi, munkarendi szabhlyok ellen, a belCpCsi engedClyCt 
megvonjuk! 

Budapest, 201 2. junius 01. 

Polyak L6szl6 
muszaki igazgat6 




