5. szamil melléklet

Az Orszaghdaz, az Orszaggy(ilés Irodahaza és az Orszaggy(ilés Hivatala altal hasznalt
épiiletek teriiletén munkat végzé kiilsé gazdalkod6 szervezetre, vallalkozoéra, illetve ezek
dolgozéira vonatkozd

Biztonsagi és munkarendi el6irasok.

, Munkavédelmi el6irdsok.

A targybani épftmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kozponti jogszabélyokban
rendeletekben, szabvanyokban rogzitett munkavédelmi el6irdsokat minden tervezd és kivitelezé -
kiilon felhivas nélkiil is - koteles érvényre juttatni.

A szerzédéses munka megkezdése el6tti munkateriilet dtadast - tvételt - irdsban kell rogziteni.

A kiilsG kivitelez6 csak munkavédelmi szempontbdl is megfelel gépekkel, berendezésekkel,
eszkozokkel, szerszdmokkal és hatbsagilag engedélyezett anyagokkal végezheti a tevékenységét,
Amennyiben a szerz6déses munkavégzés hosszabb ideig tart, tigy a kiilsg kivitelezd altal alkalmazott
gépekre, berendezésekre biztositania kell az elSirt és sziikség szerinti biztonségi feliilvizsgalatokat,
karbantartast.

A kiils§ vallalat dolgozdi rendelkezzenek a szerz8dott munka végzéséhez sziikséges szakmai,
munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsigos munkavégzésre alkalmas &llapotban végezhetik a
munkat illetve tartézkodhatnak az Orszaghéz illetve az Orszaggy(ilés Irodah4za teriiletén. Az ittas
vagy egyéb szempontbdl Dbiztonsdgos munkavégzésre alkalmatlan kiils§ dolgozdkat a
munkaaddjuknak kell a tArgybani épitmények teriiletérél azonnali hatallyal eltdvolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz8dott munkahoz kapesol6dé munkavédelmi oktatist a kiils6 gazdasigi egység koteles
biztositani - id6beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozbi részére.

A kiils8 kivitelez§ kételes gondoskodni a tirgybani teriileten 1év8, munkit végz§ dolgozdinak
feliigyeletér6l.

A Kkiilsé kivitelez8 koteles dolgoz6i részére biztositani az elSirt egyéni védéfelszerelést, védéruhat,
védéitalt, tisztdlkodbszert, valamint az elsGsegélynytijtishoz sziikséges egészségiigyi felszerelést és a
megfeleld szamin képzett elsEsegélynydjtot.

Amennyiben az adott munkateriileten t6bb egység dolgoz6i végeznek munkat, akkor sziikség szerint,
de hetente legal4bb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdasagi egységek képvisel§inek
- a munkak biztonsigos végzésének koordinélasa céljabdl,

A Kkiils6 kivitelezd a tArgybani épiiletekben 1évé munkahelyén naponta Ossze kell, hogy takaritsa az
esetlegesen felgyfilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 6ran belill a szerz6désben
meghatarozott depénia helyre kell elszéllitani.

A napi munka végeztével a kiilsG kivitelez6nek targybani munkahelyét Ggy kell elhagynia, hogy a
véletlen  balesetet, tfizesetet okozhaté veszélyforrdsokat megsziintette, elzdrta  (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izz6, pardzslé anyag nem maradhat;
magasban anyagot igy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen el&).

Az ideiglenes hasznilatra 4tadott szociélis létesitmények rendbentartésérol, takaritasardl az igénybe
vevd véllalat koételes gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerz6déses munka végeztével a kiils§
kivitelezd olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyz8konyvileg atvette.

Amennyiben a kiils§ kivitelez6 dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek, tigy a kiils6
kivitelez8 az el6irt jelentési kotelezettségén tdal az esetleges balesetr§l azonnal értesitse az
Orszaggy(ilési Hivatal munkavédelmi vezet§jét /6040-es hizi telefonszdmon/. Esetleges tévolléte
esetén az Orsziggy(ilés Miiszaki F8osztilyanak az adott szerz6déses munkaban érintett miiszaki
ligyintéz6jét kell értesiteni.

, Tizvédelmi elirdsok.



Az Orszaghdz, az Orsziggy(ilés Irodahdza és az Orszaggy(ilés Hivatala Altal hasznAlt épiiletek
tlizvédelme - megel6z8 és tiizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelentGsége miatt is minden egyes ott
tart6zkodé személynek - beleértve az ott dolgozé kiilsé gazdalkodsd szervezetek, vallalatok dolgozbit is
- dllampolgari kételessége.
Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapesolatban a hatélyos kézponti ren deletekben,
szabvényokban, szabilyzatokban rogzitett tiizvédelmi elirasokat minden tervezd és kivitelez6 kiilén
felhivés nélkiil is koteles érvényre juttatni.
A kiils6 gazdélkodd szervezet a tirgybani létesitmények teriiletén kialakitandé tlizvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tiizveszélyességi osztalyba sorolasét is kiteles
figyelembe venni. Az épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszeri hasznalat alapjan torténg
tlzveszélyességi osztalyba sorolasat kiilon téblazaton bocsatjuk a kiils6 gazdilkoddé szervezet
rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozé tlizveszélyességi osztalyba sorolss
mellett meghataroz6 szerepe van a kiils§ kivitelezé altal - az adott teriileten - felhasznAlt, alkalmazott
anyagok, technolégidk tlizveszélyességének is. A kiils§ szerv a kézponti tizvédelmi el8irasokat a
tlizveszélyességi osztalyba sorolasnak megfeleléen koteles alkalmazni.
A Kkiils§ kivitelezs a trgybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozé kézponti tiizvédelmi
eldirdsoknak megfeleléen megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatarozni (illetve dolgozéival
tudatositania kell) a tirgybani munkahellyel illetve munkékkal kapcsolatosan tobbek kozott:
- A tlizvédelmi el8irasok helyi betartésaért felelgs dolgozbit és feladataikat,

Az adott munkatertilettel, felhasznalt anyagokkal és technol6gidkkal kapecsolatban betartandé

tlizvédelmi el8irdsokat.

A dohanyzasra és ttizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

Az esetleges tiizeset kapesan sziikséges teenddket, igy tébbek kézott az esetlegesen hasznilandé

menekiilési Gitvonalakat (az Orszaghéz padlésterében dolgozéknal a kupola kézelében 1évS V-6s

és XIII-as 1épcs6héz biztositott - 4llandé jelleggel - menekiilési titként).

Az adott munkateriiletre biztositandé tfizvédelmi felszerelések, eszkozok milyenségét,

mennyiségét.
A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathaté tlizvédelmi felszerelések, eszkozok biztosftasa a
kiils§ kivitelez§ feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavégzés esetén gondoskodni kell a ttizvédelmi
felszerelések, eszkozok elbirt feliilvizsgalatardl, karbantartasarol.
Amennyiben a sziikséges tizvédelmi eszkozoket az Orszaggy(ilés Hivatala biztositja, nigy ezt a
szerz6désben kiilon rogziteni kell.
A térgybani munka megkezdése elétt a kiils§ kivitelezd kiteles meggy6z6dni arrdl, hogy az érintett
dolgozéi az adott tipusti munkahelynek, technolégidnak megfelel§ és egy éven beliil megtartott
tlizvédelmi oktat4sban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, Gigy a tlizvédelmi oktat4st
még a munka megindft4sa el6tt meg kell tartania. Az oktatas megtérténtét dokumentlé iratot a munka
helyszinén kell tartania.
Dohényozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyéb tertileten - kiilénds tekintettel
az A-C tiizveszélyességi osztalyba tartozé helyiségekben - tilos! g6 cigarettat, gyufat tilos olyan helyre
tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!
Ttizveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tet6zet, fadllvinyok stb.) a kiils§ kivitelezd kételes
fokozottan ellendrizni, hogy dolgozéi betartjak-e a dohanyzassal kapcsolatos tlizvédelmi el6irasokat.
Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrazéssal vagy a kornyezetet veszélyeztet§ magas
hémérséklettel jar, 4ltaldban tlizveszélyes.
Ttizveszélyes tevékenységet - kiils§ gazdalkodé szervezetnek - targybani létesitmények teriiletén csak
elézetesen kiadott frasbeli engedély alapjén szabad végeznie, illetve végeztetnie.
A kiils6 gazdilkod6 szervezet Altal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély kiad4sa a kiils§
gazdalkodé szervezet vezetGjének vagy megbizottjanak feladata. Az engedélyt azonban az Orszaggy(ilés
Miiszaki Féosztalya kijellt munkatarsaval 1attamoztatni kell, aki az engedélyt sziikség esetén - a helyi
sajatossagoknak megfelels - tizvédelmi el8irasokkal egésziti ki. Alvéllalkozo altal végzett tiizveszélyes
tevékenység esetén az engedélyt a févallalkozénak is lattamoznia - sziikség esetén kiegészitenie - kell.
Az engedélynek tartalmaznia kell a tevékenység idSpontjat, helyét, lefrasat, a munkavégz8 nevét, a
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vonatkozé tlizvédelmi szab4lyokat és el6irdsokat.



Ipari jellegli tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztas) csak az adott munkakorre eléirt
szakmai képzettséggel és tiizvédelmi vizsgaval is rendelkez8 személy végezhet,

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkat végz8 a helyszint - tlizvédelmi szempontbél -
koteles 4tvizsgalni és esetleges t{iz keletkezését meggétolni.

Az Orszaghézban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben azt Allandé
tlizveszélyes tevékenységre kijellt helyiségen, teriileten kiviill végzik - az Orszaghaz
Tlizoltdparancsnoksiginak be kell jelenteni.

Minden allampolgarnak - igy a kiils§ kivitelezének is - kételessége, hogy az minden észlelt tiizet a
tlizoltésdgnak haladéktalanul jelentse, a kozelben tartézkoddkat riasztania sziikséges, tovabba a
tlizoltast ~ lehet$ség szerint, - személyek mentését - sziikség szerint - meg kell kezdenie.

AKi tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrél tudomést szerez, koteles azt
haladéktalanul jelezni:

Orszaghizban: az Orszaghaz T(izoltbparancsnoksigira személyesen
(Orszéghaz XV-6s udvar) illetve 4115-6s hazi telefonszdmon vagy a legkozelebbi
tlizjelzd livegének betbrésével,

Irodahizban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszdmon vagy a
legkozelebbi tlizjelzs livegének betorésével, vagy az Orszighiz
Tlizoltoéparancsnoksigara 4115-0s hézi telefonszdmon vagy az allami
tlizoltdsagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi telefonszamon.

A tfizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat er6bdl - eloltottak.

A tliz eloltasa utén - lehet8ség szerint - érintetleniil kell hagyni a tiiz helyszinét a tizvizsgélat kezdetéig.
, Munkarendi el8irasok.

Az Orszaghazban, az Orszaggyilés Irodahdziban (tovabbiakban: Irodah4z) és az Orszaggy(ilés Hivatala
altal hasznalt épiiletekben munkat végz6 kiils§ gazdalkodé szervezetek, vallalkozdk itteni
munkarendjiiket gy hatarozzak meg, hogy a munka-kezdési és befejezési id6pontjuk - hétkéznap -
reggel 6,30 6ra és 16,30 6ra kozé essék az 4toltozési idével egylitt. Az altaluk alkalmazott munkaidét
kotelesek kozolni szerzédéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az dltalunk k6zolt id§pontokon kiviil es iddszakban kell munkat végezniiik, agy
ezt csak az Orszaggy(ilés Miiszaki F8osztalydhoz (tovabbiakban: O.M.I) tartozé osztilyok altal
biztositott kiilén engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili llandé belépGjegy. Ez olyan hatirozott idgre sz616 engedély, amely az
Orszaghaz XIII-as szdm kapujan &t, illetve az Irodahé4zba jogosit belépésre, és csak munkaidében a
személyi igazolvany felmutatisival egyiitt érvényes, Ilyen belép6t azok a kiils§ dolgozbk kaphatnak az
O.M.IL.-n keresztiil, akik az Orszidghézban vagy az Irodahézban végeznek allandé jellegli munkat, vagy
oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvainy elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetékes vezetGjének,
aki frasban értesiti az Orszaggytilési Orség illetékes vezet&jét. Ugyancsak hasznalatos a névjegyzék
alapjan t6rténd beléptetés, amelyet meghatirozott ideig tarté munkavégzés esetén biztositunk., A
névjegyzék alapjan torténd be- és kiléptetési engedélyt az O.M.I-hez tartozd osztilyok biztositjak a
kiils§ dolgozok részére. Ezért az adott munkavégzésnél alkalmazott kiils6 dolgozdk adatszolgaltatd
jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaaddjuk cégszerd alairassal ellaitva a munkak megkezdése el6tt hirom
héttel koteles - az adott munkaban érintett - O.M.I-hez tartoz6 osztaly rendelkezésére bocsatani. Az
adatszolgéltat6 jegyzék el8irt idében térténd elkiildésének elmulasztisdbél kovetkezd mindenfajta kar,
késés, anyagi kovetkezmény a kiils6 gazdalkodé szervezetet, vallalkozot terheli, A névjegyzék alapjan
térténd be- és kilépésre jogosultak az Orszighaz XIII-as szim1 kapujan és az Irodahéz (1.n. gazdaségi
kapujan at kézlekedhetnek.

Az Orszigh4zban és az Irodahdzban névjegyzék alapjan munkat végzé kiils6 dolgozdk (kiilsé
gazdélkodé szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén tdl illetve munkasziineti
napokon is kivinnak munkéat végezni, (igy erre munkaad6juk cégszer(i alairasaval ellatott kérelemmel
- a rendkiviili munkavégzést megel4z8en legalabb két nappal - kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartozé -
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érintett - osztalytdl. A kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben elSirt adatszolgéltatidson kiviil a



rendkiviili munka vérhat6 id6tartamét (kezdés, befejezés) és pontosan behat4rolt helyét.

A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a Orszaghaz VII-
es szdmu kapujan és az Irodahaz f8bejaratin keresztiil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszallitisa a tirgybani épiiletekbe csak a vonatkoz
el6irdsoknak megfelelGen torténhet. Ellenbrzés szempontjabél csomagnak kell tekinteni kézitaskanal
nagyobb méretli tAskat, b6rondst, kiilon csomagolt tArgyakat. Beszéllitaskor a kiils6 munkavégzd -
eldzetesen - pontos, részletes listat, szallitlevelet koteles késziteni a beszallitandé anyagokra],
targyakrol, amelyet a beszallitdskor koteles - kiilon felszélitas nélkiil - leadni a kapudrségnek.

Akiils6 munkavégz§ 4ltal vallalt tevékenységhez szitkséges szerszdmok, eszkézok, gépek, berendezések
valamint anyagok ki- és beszallitdsa az Orszagh4z XIII-as szdmi kapujan illetve az Irodahz t.n,
gazdasagi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok, targyak kiszallitasdhoz sziikséges engedélyt, az .n.
kapujegyet az O.M.I-hez tartoz6 - érintett - osztaly biztosit a kiilss munkavégzének az elGzetesen
leadott pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitaskor a kapujegyet - kiilén felszélitas nélkiil - le kell adni
a kapuérségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitasa csak a hivatalos munkaidé alatt torténhet. A szallitas id&pontjat
- els6sorban az Orsz4ghaz esetében - legalabb két nappal a széllitas elétt egyeztetni kell az O.M.I -
érintett - miiszaki {igyintéz&jével, akadédlyoztatésok elkeriilése miatt. A kiils§ gazdalkodd szerv &ltal
széllitott és a két épiiletben felhasznélésra, beépitésre keriil§ anyagokat, tArgyakat csak a kiilsg
gazdalkod6 szerv megbizottja veheti 4t, tigy, hogy azt azonnal az O.M.I - érintett - miiszaki tigyintézGje
altal kijelolt tarold helyre szAllitja be.

A kiils8 dolgozék mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapesolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges titvonalakon kozlekedhetnek, illetve
sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszagh4zban és az Irodah4zban a kiilsé munkavégzék csak
a teherliften szallithatnak tehert és személyt. A személylifteket a kiils§ dolgozék nem hasznalhatjak!

A kiils§ gazdalkod6 szervezet, vallalkozé kételes biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi a vonatkozé
jogszabélyoknak, szabalyzatoknak, eléirasoknak megfelels munkafegyelmet, 4llampolgari fegyelmet
maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrl a kiilsé kivitelezs koteles pontos, részletes bont4si Jjegyzéket késziteni. Minden
bontott anyagot az O.M.I-nek t6rténé atadasig j61 zarhaté vagy érzétt tertileten koteles tarolni.

Az O.M.I-nek torténé atadast - a bontési jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.

Az Orszaghéz, az Orszaggytilés Irodahdza és az Orszaggyfilés Hivatala Altal hasznalt épiiletekben
végzett munkak sorén a kiils§ gazdalkodé szervezet, vallalkozé kiteles gondoskodni az itt hasznAlt,
tarolt anyagai, targyai 6rzésérél, vagyonbiztonsigarél.

Azon kiils6 dolgozotol, aki vét a kbzpontilag illetve az Orszaggytilés Mfiszaki Fbosztilya altal el$irt,
meghatérozott magatart4si, munkarendi szabélyok ellen, a belépési engedélyét megvonjuk!

Budapest, 2013. marcius 22.

Polydk Laszl6
miiszaki fosztalyvezetd



