3. sz. melléklet

Az Orszaghiz, az Orszaggyl(ilés Irodahaza és az Orszaggytilés Hivatala &ltal

hasznilt épiiletek teriiletén munkat végzé kiils6 gazdalkodé6 szervezetre,
: : véllalkozéra, illetve ezek dolgozéira vonatkozé

Biztonsagi és munkarendi eléirasok.

A.Munkavédelmi el6irasok.

A térgybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatlyos kdzponti
jogszabéalyokban rendeletekben, szabvanyokban régzitett munkavédelmi eléirasokat
minden tervez§ és kivitelezs - kiilén felhivés nélkiil is - koteles érvényre juttatni,

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet atadast - atvételt - frasban kell
rogziteni.

A kils6 kivitelez6 csak munkavédelmi szempontbdl is megfelels gépekkel,
‘berendezésekkel, eszkozokkel, szerszdmokkal és hatésigilag engedélyezett anyagokkal
végezheti a tevékenységét. Amennyiben a szerz8déses munkavégzés hosszabb ideig tart,
agy a kiils§ kivitelez§ 4ltal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositania kell az el8irt
és sziikség szerinti biztonsagi feliilvizsgilatokat, karbantartast. B

A Kkiils§ véllalat dolgozéi rendelkezzenek a szerz8d6tt munka végzéséhez sziikséges
‘szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas
éllapotban végezhetik a munk4t illetve tartézkodhatnak az Orszéghéz illetve az
Orszaggytilés Irodahéza teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontbdl biztonsigos
munkavégzésre alkalmatlan kiilsé - dolgozokat a munkaad6juknak kell a tirgybani
épitmények teriiletérél azonnali hatéllyal eltavolitaniuk. ‘

A thrgybani épftmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott. munkahoz kapesol6dé munkavédelmi- oktatist a kiils§ gazdasigi egység
. koteles biztositani - id6beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozéi részére.

A Kkiils§ kivitelez6 koteles ‘gondoskodni a térgybani teriileten 1év8, munkat végzé
dolgozébinak feliigyeletérsl. - :

A kiils§ kivitelez§ koteles dolgozéi részére biztositani az eldirt- egyéni védéfelszerelést,
védOruhat, védéitalt, - tisztélkodoszert, valamint az elsGsegélynytijtishoz sziikséges
egészségligyi felszerelést és a megfelels szami képzett elsésegélynytijtot.

Amennyiben az adott munkateriileten t6bb egység dolgozéi végeznek munkat, akkor
sziikség szerint, de hetente legaldbb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett
gazdasigi egységek képviselGinek - a munk4k biztonsigos végzésének koordinalasa céljabol.

A kiilsd kivitelez6 a targybani épiiletekben 1év6 munkahelyén naponta Gssze kell, hogy
- takaritsa az esetlegesen felgyfilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24.6r4n beliil a
szerz6désben meghatirozott depénia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiilsG kivitelez6nek térgybani munkahelyét Ggy kell elhagynia,
hogy a véletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 veszélyforrasokat megsziintette, elzirta (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izzd, pardzslé anyag nem
maradhat; magasban anyagot Gigy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva

balesetet idézzen elG).



Az ideiglenes hasznalatra 4tadott szocidlis létesitmények rendbentartasarol, takaritasarél az
“igénybe vevs véllalat koteles gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerzédéses munka
végeztével a kiilsg kivitelez8 olyan 4llapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyz6konyvileg

atvette.

Amennyiben a kiilsé kivitelezé dolgozbja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, Ggy a
kiilsé kivitelezd az eléirt jelentési kotelezettségén til az esetleges balesetrd] azonnal értesitse
az Orszéggytilési Hivatal munkavédelmi vezet8jét /6040-es hazi telefonszédmon/. Esetleges
tavolléte esetén az Orszaggylilés Miiszaki Fosztalyanak az adott szerz6déses munkiban

érintett miiszaki iigyintézGjét kell értesiteni.
B. T{izvédelmi elSirasok.

Az Orszéighéz, az Orszaggytilés Irodahiza és az Orszaggy(ilés Hivatala altal hasznélt épiiletek
tlizvédelme - megel6z5 és tiizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelent6sége miatt is minden
egyes ott tartézkod6 személynek .- beleértve az ott dolgozd kiilsé gazdalkod6 szervezetek,
véallalatok dolgozéit is - llampolgari kotelessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatélyos kézponti rendeletekben,
szabvinyokban, szabélyzatokban rogzitett tlizvédelmi elGirasokat minden tervezd és
kivitelez§ kiilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A Kkiilsé gazdalkodd szervezet a tirgybani 1étesitmények teriiletén kialakitand6 tiizvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tlizveszélyességi osztalyba
sorolasat is koteles figyelembe venni. Az -épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszerti
hasznilat alapjan t6rténd tlizveszélyességi osztilyba sorolasat kiilon tablazaton bocsétjuk a
kiils§ gazdilkod6 szervezet rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre
vonatkozé tlizveszélyességi osztilyba sorolds mellett meghatiroz6 szerepe van a kiilsé
kivitelez§ altal - az adott teriileten - felhasznilt, alkalmazott anyagok, technolégidk
tlizveszélyességének is. A kiilsé szerv a kozponti tlizvédelmi elSirasokat a tiizveszélyességi
osztalyba sorolisnak megfelel6en kiteles alkalmazni. : . :

A Kkiils8 kivitelezd a tirgybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozd kézponti
tfizvédelmi elGirdsoknak megfeleléen megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatérozni
(illetve dolgozbival tudatositania kell) a tArgybani. munkahellyel illetve munkakkal
kapcesolatosan t6bbek kozott: - : ' S _
. - A tiizvédelmi el6irasok helyi betartasaért felel6s dolgozéit és feladataikat.
Az adott munkateriilettel, felhasznilt anyagokkal és technol6gidkkal kapesolatban
betartandé tiizvédelmi elGirasokat.
. A dohéanyzésra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket. - . :

Az esetleges tfizeset kapcsan sziikséges teenddket, igy t6bbek kozott az esetlegesen

hasznilandé menekiilési Givonalakat (az Orszighaz padlasterében dolgozéknél a

kupola kozelében 1évé V-6s és XIII-as 1épcs6hiz biztositott - allandé jelleggel -

menekiilési atként). , .
Az adott munkateriiletre biztositandé tiizvédelmi felszerelések, eszk6z6k milyenségét,
mennyiségét. : .

A tirgybani munkavégzéshez sziikséges mozgathat6 tlizvédelmi felszerelések, eszkozdk
biztositasa a kiilsé Kkivitelezs - feladata. Hosszabb ideig tarté munkavégzés esetén
gondoskodni kell a . téizvédelmi felszerelések, ~eszkozok el6irt feliilvizsgélatardl,
karbantart4sarol. '

Amennyiben a sziikséges tlizvédelmi eszkozoket az Orszaggy(ilés Hivatala biztositja, gy ezt
a szerz6désben kiilon rogziteni kell.
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A thrgybani munka megkezdése elétt a killsé kivitelezs koteles meggy6z6dni arrél, hogy az
érintett dolgozéi az adott tipusti munkahelynek, technolégidnak megfeleld és egy éven beliil




megtartott tlizvédelmi oktatdsban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, tigy
a tlizvédelmi oktatist még a munka meginditisa el6tt meg kell tartania. Az oktatis

megtorténtét dokumentalé iratot a munka helyszinén kell tartania.

Dohanyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyéb teriileten - kiilénés
tekintettel az A-C tiizveszélyességi osztalyba tartozé helyiségekben - tilos! Eg6 cigarettat,
gyufét tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!

Tiizveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tetézet, fadllvinyok stb.) a kiils8 kivitelezd
koteles fokozottan ellendrizni, hogy dolgozéi betartjidk-e a dohanyzéssal kapcsolatos

- tlizvédelmi elSirasokat.

Minden olyan tevekenyseg, amely nyilt lAnggal, szikrizassal vagy a kérnyezetet veszelyezteto
magas hé6mérséklettel jar, altaléban tiizveszélyes.

Tiizveszélyes tevékenységet - kiils§ gazdilkod6é szervezetnek - targybanl letesu:menyek
teriiletén csak el6zetesen kiadott irdsbeli engedély alapjan szabad vegeznle, illetve

vegeztetme

A kulso gazdélkodo szervezet &ltal végzett tlizveszélyes tevekenysegre az engedely kiadasa a
kiils6 gazdilkodé szervezet vezetSjének vagy megbizottjanak feladata. Az engedélyt azonban
az Orsziggylilés Miiszaki Fosztilya kijelolt munkatarsival lattamoztatni. kell, aki ‘az
engedélyt sziikség-esetén - a helyi sajatossigoknak megfelel§ - tlizvédelmi elSirdsokkal
egésziti ki. Alvallalkoz6 4ltal végzett tiizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a
fovallalkozoénak is' lattamoznia - sziikség esetén kiegészitenie - kell. Az engedélynek
tartalmaznia kell a tevékenység idGpontjat, helyét, leirasat, a munkavegzo nevét, a

: vonatkozo tilizvédelmi szabalyokat és el6irasokat.

Ipan Jellegu tuzveszelyes tevekenyseget (pl. hegesztés, forrasztés) csak az adott munkakorre
+el6irt szakmai képzettséggel és tﬁzvedehm vizsgéval is rendelkez8 szemely végezhet.- - - -

,)«'

A tlizveszélyes tevékenység befeJezese utan a munkat végz4 a helyszmt - ‘tuzvedehm
szempontbol koteles athsgalm és esetleges t{iz keletkezését meggatolm '

Az Orszaghazban a tuzveszelyes tevékenység megkezdését és befejezeset amennylben azt
allandé tlizveszélyes tevékenységre kijelolt: helylsegen, teriileten kiviil végmk - az Orszaghaz

Tuzoltoparancsnoksagénak be kell jelenteni.

Minden &llampolgarnak - igy a kiils§ kivitelez6nek is ‘--ktitelessége, hogy az minden észlelt
. tiizet a tfizoltésdgnak haladéktalanul jelentse, a kozelben - tartézkoddkat - riasztania
* sziikséges, tovabba a tl'izoltést lehetGség szerint, - személyek mentését - szukség szerint -

meg kell kezdenie.

AKki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrél tudomast szerez, koteles azt
haladéktalanul jelezni:

Orszaghézban az Orsz4ghéz Tlzolt6parancsnoksigara szemelyesen
(Orszaghdz XV-0s udvar) illetve 4115-0s hézi telefonszamon vagy a

T legkozelebb1 tlizjelz6 tivegének betorésével. :

Irodahézban a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszamon vagy a
legkozelebbi tlizjelzd uvegenek betorésével, vagy az Orszighéz
T{zoltoparancsnoksigira 4115-0s hazi telefonszdmon vagy az éllami
tuzoltosagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216-varosi telefonszamon T

A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat er6bél - eloltotték.
A tiiz eloltisa utan - lehetoseg szerint - ermtetlenul kell hagym a'tliz helyszmet a tﬁzwzsgalat

kezdetéig.



C. Munkarendi eléirasok.

Az Orszaghizban, az Orszaggy(lés Irodahadziban (tovibbiakban: Irodahadz) és az
Orszéggylilés Hivatala &ltal hasznalt épiiletekben munkit végz8 kiils6 gazdalkodo
szervezetek, véallalkozok itteni munkarendjiiket Gigy hatirozzdk meg, hogy a munka-kezdési
és befejezési idépontjuk - hétkoznap - reggel 6.30 Ora és 16.30 6ra kozé essék az 4t6ltozési
idével egyiitt. Az &ltaluk alkalmazott munkaidét kételesek kozolni szerz6déskotéskor.

Indokolt esetben, ha az &ltalunk kozolt id6pontokon kiviil es§ idGszakban kell munkat
végezniiik, Ggy ezt csak az Orszaggy(ilés Miiszaki FSosztalydhoz (tovabbiakban: O.M.1.)

tartozé osztalyok altal biztositott killon engedéllyel tehetik.
Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.

Haszn4latos az arckép nélkiili allandé belépéjegy. Ez olyan hatérozott id6re sz616 engedély,
-amely az Orszaghaz XIII-as szdmt kapujan 4t, illetve az Irodahézba jogosit belépésre, és csak
munkaidében a személyi igazolvany felmutatisaval egyiitt érvényes. Ilyen belépSt azok a
kiils6 dolgozok kaphatnak az O.M.L-n keresztiil, akik az Orszaghazban vagy az Irodahazban
végeznek 4llandé jellegli munkat, vagy oda rendszeresen bejirnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.L illetékes
-vezetGjének, aki frasban értesiti az Orsziggyiilési Orség illetékes vezet§jét. Ugyanesak
hasznilatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés, amelyet meghatirozott ideig tart6
‘munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan torténé be- és kiléptetési engedélyt az
O.M.I-hez tartozé .osztalyok biztositjAk a kiils6 dolgozbk - részére. Ezért az adott
munkavégzésnél alkalmazott kiils6 dolgozok adatszolgéltatd jegyzékét/névjegyzékét/ a
munkaadéjuk cégszeri alairassal ellatva a munkik megkezdése el6tt harom héttel koteles -
‘az -adott munkiban érintett - O.M.I-hez tartoz6é osztily rendelkezésére bocséatani. Az
adatszolgéltaté jegyzék -elGirt id6ben torténd elkiildésének elmulasztasibol kovetkezd
mindenfajta kér, késés, anyagi kovetkezmény a kiils§ gazdalkodd szervezetet, vallalkozo6t
terheli. A névjegyzék alapjn torténé be- és kilépésre jogosultak az Orszighaz XIII-as szami
kapujan és az Irodahaz t.n. gazdasgi kapujan at kozlekedhetnek. A :
Az Orszighazban és az Irodahazban névjegyzék alapjan munkat végzs kiilsd dolgozok (kiilss
gazdalkodé. szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén til illetve
munkasziineti napokon is. kivinnak munkét végezni, Ugy erre munkaad6juk cégszert
alafrasaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megel6zGen legalabb két nappal
- kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartozd - érintett - osztalyt6l. A kérelemnek tartalmaznia
kell a fentiekben el6irt adatszolgaltatison kiviil a rendkiviili munka varhat6é idStartamét

(kezdés, befejezés) és pontosan behatarolt helyét.

A névjegyzék alapjén torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a
Orszghaz VII-es szimt kapujan és az Irodahaz f6bejaratin keresztiil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszéllitasa a trgybani épiiletekbe csak a vonatkozd
el6irasoknak megfelelden torténhet. Ellendrzés szempontjabol csomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méretii taskat, b8rondot, kiilon csomagolt targyakat. Beszillitaskor a
kiils6 munkavégz - el6zetesen - pontos, részletes listat, szallitélevelet koteles késziteni a
beszéllitand6é anyagokrél, targyakrol, amelyet a beszéllitiskor koteles - kiilon felszblitas

nélkiil - leadni a kapudrségnek.

A kiils6 munkavégzd altal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszdmok, eszk6zok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszallitdsa az Orszdghéz XIII-as szdmd kapujén
illetve az Irodahdz G.n. gazdasigi kapujan keresztill torténik. Az anyagok, tirgyak
kiszallitasahoz sziikséges engedélyt, az G.n. kapujegyet az O.M.I-hez tartoz6 - érintett -
osztly biztosft a kiils6 munkavégz6nek az el8zetesen leadott pontos, részletes lista alapjan.




Kiszéllitdskor a kapujegyet - kiilon felszolitas nélkiil - le kell adni a kapubrségnek.
Az anyagok, targyak ki- és beszéllitasa csak a hivatalos munkaid§ alatt torténhet. A szallitas
idépontjat - elsGsorban az Orszighiz esetében - legalibb két nappal a széllitis el6tt
egyeztetni kell az O.M.I - érintett - miiszaki ligyintézGjével, akadalyoztatasok elkeriilése
miatt. A kiils6 gazdéilkodd szerv altal szallitott és a két épiiletben felhasznalasra, beépitésre
keriil§ anyagokat, tirgyakat csak a kiils§ gazdilkodé szerv megbizottja veheti at, Ggy, hogy
azt azonnal az O.M.I - érintett - mfiszaki ligyintéz&je altal kijelolt tarolé helyre szallitja be.
A KkiilsG dolgozdk mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapcsolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges twitvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszighdzban és az
Irodahézban a kiils6.munkavégzék csak a teherliften széllithatnak tehert és személyt. A
személylifteket a kiils dolgozok nem hasznélhatjak!

A kiilsS gazdalkodd szervezet, vallalkozé koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi a

vonatkozé jogszabdlyoknak, szabélyzatoknak, elGirdsoknak megfelel6 munkafegyelmet,

allampolgiri fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.
A kibontott anyagokrél a kiils6 kivitelez§ koteles pontos, részletes bontési jegyzéket
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késziteni. Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténd atadésig jol zarhato vagy Orzott
tertileten koteles tarolni. ‘

Az O.M.I-nek torténd 4tadést - a bontasi jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni. .
Az Orszaghiz, az Orszaggylilés Irodahiza és az Orsziggy(ilés Hivatala altal -hasznélt
épiiletekben végzett munkik sordn a kiils6 gazdilkod6 szervezet, véllalkoz6 koteles

gondoskodm az itt hasznilt, tarolt anyagai, targyai 6rzésérdl, Vagyonblztonségarol

Azon kiilsS dolgoz6tol, aki vét a kézpontilag illetve az Orsziggytilés Miiszaki F6o sztalya altal
-el6irt, meghatirozott magatartisi, munkarendi szabalyok ellen, a belépe31 engedelyet

" megvonjuk!

‘z. Budapest, 2013. mércius 22.
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